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keÀe³ee&ue³eeleerue efveJesove 

 

 efJe<e³e : PLI/RPLI Hee@ueermeerceOeerue "veeJe yeoue" efJevebl³eeb®³ee 

neleeUCeermeeþer SOP 

 meoj He$e ns PLI/RPLI Hee@ueermeerceOeerue "veeJe yeoue" efJevebl³ee 

neleeUC³eemeeþer ceevekeÀ keÀe³e&he´Ceeueer (SOP) peejer keÀjC³eemebyebOeer Deens. 

 veeJe yeoueC³ee®³ee efJevebleerJej he´ef¬eÀ³ee keÀjC³eemeeþer efJeceeOeejkeÀ eEkeÀJee oeJesoej 

³eeb®³eekeÀ[tve keÀesCeles omleSsJepe mJeerke=Àle keÀjeJesle DeeefCe Òeef¬eÀ³ee keÀMeer keÀjeJeer ³eeyeeyele 

DeeefCe omleSsJepe efJe®eejele IesC³eeyeeyele ceb[UebkeÀ[tve efJeefJeOe meboYe& he´ehle Peeues Deensle. 

 hee@efuemeer®³ee cegoleerojc³eeve SkeÀ eEkeÀJee Flej IeìvescegUs veeJe yeoueC³ee®eer 

DeeJeM³ekeÀlee GÓJeu³eeme DeMee meJe& efYeVe mebYeeJ³e heefjeqmLeleer efJe®eejele Ieslee DeMee 

he´keÀjCeeb®eer neleeUCeer keÀjC³ee®eer he´ef¬eÀ³ee megueYe keÀjC³eemeeþer, HeÀe@ce& meeoj keÀjC³ee®eer 

He×le DeeefCe DeeJeM³ekeÀ keÀeieoHe$es efJe®eejele IesTve SkeÀ ceevekeÀ keÀe³e&ÒeCeeueer le³eej kesÀueer 

Deens. 

 GÊeÀ SOP ®es heeueve keÀjC³eemeeþer KeeueerueÒeceeCes DeeJeM³ekeÀ DemeCeejer 

HeefjefMeäs ³eemeesyele mebueive kesÀueer Deensle. 

heefjefMeä I:  hee@efuemeerOeejkeÀ /Jeejmeoej / DeHee@F¥ìer®³ee veeJeele megOeejCee / yeoue 

keÀjC³eemeeþer efJevebleer Depe& /HeÀe@ce&. 



 

 

heefjefMeä II:  hees®eheeJeleer (CPC keÀce&®eejer eEkeÀJee he´Yeejer Üejs Yejueer peeF&ue DeeefCe 

efJecee OeejkeÀeme megHeto& kesÀueer peeF&ue). 

heefjefMeä III:  DeeJeM³ekeÀ keÀeieohe$eeb®eer ³eeoer DeeefCe Hel³ee®ee hegjeJee. 

 cebpetj ceevekeÀ keÀe³e&ÒeCeeueer meJe& mebyebefOele DeefOekeÀeN³eebceO³es  J³eeHekeÀ Òemeejemeeþer Je 

DevegmejCe keÀjC³eemeeþer meesyele pees[uesueer Deens. 

 ns me#ece he´eefOekeÀeN³ee®³ee ceev³elesves peejer kesÀues peeles. 

             mJee#ejer 

         (nefjDeesce Mecee&) 

GheefJeYeeieer³e J³eJemLeehekeÀ-II 

 

1. Jeefjÿ PPS les meef®eJe (heesmì) / Jeefjÿ PPS les cenemeb®eeuekeÀ heesmìue mesJee 

2  PPS/PS les DeefleefjÊeÀ. [erpeer (mecevJe³e) / meom³e (yeBeEkeÀie) / meom³e (Dees) / 

meom³e (heer) / meom³e (efve³eespeve DeeefCe S®eDeej[er) / meom³e (heerSueDee³e) / 

meom³e (ìskeÀ) 

3.  Jeefjÿ Ghecenemeb®eeuekeÀ (o#elee) DeeefCe CVO / Jeefjÿ Ghecenemeb®eeuekeÀ 

(PAF) 

4.  CGMs BD/ heeme&ue meb®eeueveeue³e 

5.  meJe& DDGs, heesmì efJeYeeie, [ekeÀ YeJeve 

6.  meb®eeuekeÀ, RAKNPA ieeefPe³eeyeeo 

7.  meJe& CPMGs 

8.  DeefleefjÊeÀ DG, APS 

9.  meJe& meb®eeuekeÀ, PTCs/meb®eeuekeÀ, PLI, keÀesuekeÀelee 

10. CGM/GM CEPT 

 



 

 

ceevekeÀ keÀe³e&he´Ceeueer 

F. ¬eÀceebkeÀ 25-04/SOP/2020-LI   efoveebkeÀ: 05.05.2022 

PLI/RPLI Hee@efuemeer ceO³es  "veeJe yeoue" efJevebleer neleeUCeer 

hee@efuemeer omleSsJepeele hee@efuemeerOeejkeÀe®³ee veeJee®es mheseEueie/MeyouesKeve ®egkeÀer®es Demet 

MekeÀles eEkeÀJee hee@efuemeer®³ee cegoleerojc³eeve hee@efuemeerOeejkeÀe®³ee veeJeele yeoue nesT MekeÀlees. 

keÀOeerkeÀOeer ceefnuee hee@efuemeerOeejkeÀ l³eeb®³ee ueiveeveblej l³eeb®es keÀe³eosMeerj veeJe yeoueleele. 

DeMee IeìveebceO³es, heerSueDee³e/DeejheerSueDee³e®³ee cegoleerojc³eeve eEkeÀJee oeJ³ee®³ee JesUer 

efJeceeOeejkeÀ eEkeÀJee veeceefveoxefMele J³eÊeÀer®³ee veeJeeleerue leHeÀeJele, Keel³eeme hee@efuemeer®³ee 

hewMeeb®³ee os³ekeÀe®³ee peyeeyeoejerheemetve cegÊeÀ keÀjle veener. leLeeefhe, ®eesjer eEkeÀJee HeÀmeJ³ee 

oeJ³ee®eer Flej keÀesCeleerner MekeÌ³elee ìeUC³eemeeþer DeefleefjÊeÀ leheemeCeer DeeJeM³ekeÀ Deens. 

efJeceeOeejkeÀeuee veeJeele DeeJeM³ekeÀ megOeejCee peueoieleerves efceUC³eemeeþer DeeefCe oeJ³ee®eer 

De[®eCecegÊeÀ he×leerves efveheìeje keÀjC³eemeeþer, ³eeheg{s heg{erue he´ef¬eÀ³ee meJe& mebyebefOeleebkeÀ[tve 

DeJeuebyeC³eele ³esF&ue Demes þjJeC³eele Deeues Deens. 

1. PLI/RPLI hee@efuemeer®³ee heg{erue oesve ìhh³eebceO³es efJeceeOeejkeÀ/ Jeejmeoej 

/ efve³egÊeÀerOeejkeÀe®³ee meboYee&le veeJeele megOeejCee eEkeÀJee veeJe yeoueC³ee®eer 

DeeJeM³ekeÀlee Demet MekeÀles. 

� efJeceeOeejkeÀekeÀ[tve hee@efuemeer®³ee cegoleerojc³eeve eEkeÀJee meJne&³eJnue yesefveefHeÀì, 

mejW[j DeeefCe ce@®³egefjìer yesefveefHeÀì ³eebmeejK³ee oeJ³eeb®³ee JesUer. 

� ce=l³et®³ee oeJ³ee®³ee JesUer Jeejmeoej/efve³egÊeÀerOeejkeÀ/oeJesoejeÜejs. 

2. veeJeele HesÀjHeÀej keÀjC³ee®eer DeeJeM³ekeÀlee Keeueerue heefjeqmLeleer Demet 

MekeÀles, Goe. 



 

 

2.1  pej SKeeÐee m$eeruee ueiveeveblej eEkeÀJee keÀener efJeefMeä keÀejCeecegUs efle®es Dee[veeJe 

yeouee³e®es Demesue. 

2.2  pej SKeeÐee pees[h³eeves cetue oÊekeÀ Iesleues Demesue DeeefCe l³ee®³ee/efle®³ee veeJeeJej 

l³eeb®es Dee[veeJe nJes Demesue (oÊekeÀ IesCes keÀe³eosMeerj keÀjCes). 

2.3 efJeceeOeejkeÀeves efJeefMeä keÀejCeemleJe l³ee®es/efle®es Dee[veeJe keÀe³eosMeerjefjl³ee 

yeoueues Demeu³eeme. 

2.4 hee@efuemeerOeejkeÀe®³ee veeJeele keÀener efJe<ecelee Demeu³eeme (®egkeÀer®es Meg×uesKeve) 

2.5 Flej keÀesCel³eener heefjeqmLeleerle eEkeÀJee Jej met®eerye× vemeuesu³ee keÀejCeemleJe 

3. hee@efuemeer ìce& ojc³eeve eEkeÀJee meJne&³eJnue yesefveefHeÀì, ce@®³egefjìer DeeefCe 

mejW[j yesefveefHeÀì keÌuesce keÀjleevee efJecee OeejkeÀeves l³ee®es/efle®es veeJe 

yeoueC³eemeeþer Depe& meeoj keÀjC³ee®eer he×le. 

3.1 efJeceeOeejkeÀ osMeYejeleerue keÀesCel³eener ìheeue keÀe³ee&ue³eele (BO/SO/HO) eEkeÀJee 

PLI-CPC ceO³es efJeefnle vecegv³eeleerue Depe& (HeefjefMeä-1) DeeJeM³ekeÀ 

keÀeieohe$eebmen Depee&meesyele pees[uesu³ee keÀeieoHe$eeb®³ee cegU Òeleerbmen mebyebefOele 

DeeefOekeÀeN³ee®³ee íeveveerkeÀjerlee megHego& keÀ© MekeÀleele. 

3.2 efJeceeOeejkeÀeves Keeueerue keÀeieohe$es meeoj keÀjCes DeeJeM³ekeÀ Deens: 

3.2.1 efJeceeOeejkeÀe®³ee DeesUKeer®³ee hegjeJ³ee®³ee DeeefCe heÊ³ee®³ee hegjeJ³ee®³ee mJe³eb-

mee#eebefkeÀle he´leer (heefjefMeä-III vegmeej) 

3.2.2 cetU hee@efuemeer yeeB[ (cetU eEkeÀJee ef[peer uee@keÀjÜejs hee@efuemeer yeeB[ GheueyOe ve 

Peeu³eeme (efveOee&efjle kesÀu³eevegmeej), [geqhuekesÀì hee@efuemeer yeeB[ peejer keÀjC³eemeeþer 

efJeefnle kesÀuesues vegkeÀmeeveYejheeF& yeeB[ ÒeeHle kesÀues peeT MekeÀles. 



 

 

3.2.3 mebyebefOele omleSsJepe p³ee®³ee DeeOeejeJej veeJeele ogªmleer eEkeÀJee HesÀjHeÀej kesÀuee 

peele Deens, Deveg©He HeefjefmLeleervegmeej KeeueeruehewkeÀer: - 

De.¬eÀ. keÀeieohe$eeb®eer ³eeoer 
1) pej SKeeÐee m$eeruee efle®es 

Dee[veeJe yeouee³e®es 
Demesue 
 
De)ueiveeveblej 
ye) IeìmHeÀesì 
keÀ) pees[eroeje®ee ce=l³et 
[) hegvee|JeJeen 

Keeueerue keÀeieohe$eeb®eer mJe³eb-mee#eebefkeÀle 
he´le 
De) efJeJeene®³ee yeeyeleerle, KeeueeruehewkeÀer 
keÀesCeleerner keÀeieohe$es 

• efJeJeen he´ceeCehe$e 

• heleer®es veeJe oMe&efJeCeejer heemeheesì&®eer he´le. 

•DeefOeke=Àle jepehe$eele veeJe yeouee®es 
he´keÀeMeve 

• efJe¬eÀer keÀjeje®eer he´le, c³egìsMeve [er[, 
peefceveer®es heemeyegkeÀ eEkeÀJee Dee[veeJe 
oMe&efJeCeejs keÀesìe&ves peejer kesÀuesues omleSsJepe 
ye) IeìmHeÀesìe®³ee yeeyeleerle, Keeueerue 
keÀeieohe$es. 

• IeìmHeÀesìe®³ee DeeosMee®eer keÀesìe&ves 
he´ceeefCele kesÀuesueer mJe³eb-mee#eebefkeÀle he´le 
(IeìmHeÀesì he´keÀjCeebceO³es) 
keÀ) pees[eroeje®ee ce=l³et Peeu³eeme, Keeueerue 
keÀeieohe$es 

• pees[eroeje®³ee ce=l³et®³ee he´ceeCehe$ee®eer he´le 
(pees[eroeje®ee ce=l³et Peeu³eeme) 
[) hegvee|JeJeene®³ee yeeyeleerle, Keeueerue 
keÀeieohe$es 

• hegvee|JeJeeefnle Depe&oejebveer heefnu³ee 
pees[eroeje®³ee mebyebOeele IeìmHeÀesìe®ee 
ngketÀce/ce=l³et he´ceeCehe$e DeeefCe efJeJeene®ee 
hegjeJee cnCetve Jejerue (De) ceO³es veceto 



 

 

kesÀuesues keÀesCelesner omleSsJepe meeoj keÀjCes 
DeeJeM³ekeÀ Deens. 

2 pej SKeeÐee pees[h³eeves 
SKeeos cetue oÊekeÀ Iesleues 
Demesue DeeefCe 
l³ee®³ee/efle®³ee veeJeeHeg{s 
l³eeb®es Dee[veeJe nJes 
Demesue (oÊekeÀ IesCes 
keÀe³eosMeerj keÀjCes) 
 

KeeueeruehewkeÀer keÀesCel³eener keÀeieohe$eeb®eer 
mJe³eb-mee#eebefkeÀle he´le 

• oÊekeÀ keÀjej eEkeÀJee 

• v³ee³eeue³eeÜejs peejer kesÀuesues keÀe³eosMeerj 
omleSsJepe 

3 efJeceeOeejkeÀe®es veeJe 
efJeefMeä keÀejCeemleJe 
keÀe³eosMeerjefjl³ee yeoueues 
Demeu³eeme. 

Keeueerue keÀeieohe$eeb®eer he´le 
(i) Yeejle mejkeÀejves peejer kesÀuesu³ee 
efkeÀceeve 1(SkeÀ) omleSsJepee®eer mJe³eb-
mee#eebefkeÀle he´le eEkeÀJee Depe&oejeves 
l³ee®es/efle®es veeJe yeoueues Deens ns 
leheemeC³eemeeþer yeoueuesu³ee veeJeeves peejer 
kesÀuesu³ee MeeUs®³ee omleSsJepee®eer he´le. 
(ii) oesve mLeeefvekeÀ Je=Êehe$eebleerue 
peenerjeleeR®³ee Òeleer eEkeÀJee mebyebefOele jep³e 
mejkeÀej®³ee jepehe$eeleerue DeefOemet®evee, 
pemes heefjeqmLeleer Demesue l³eeÒeceeCes 
(iii) veesìjerÜejs he´ceeefCele mì@che heshejJejerue 
he´efle%eehe$e (jep³e cetu³eevegmeej). 
 

4 hee@efuemeerOeejkeÀe®³ee veeJeele 
keÀener Demeceevelee 
Demeu³eeme pemes keÀer 
®egkeÀer®es mheseEueie, mebef#ehle 
veeJe eEkeÀJee 
Dee[veeJe/ceOeues (veeJe) 
vemeCes 

Yeejle mejkeÀejves peejer kesÀuesu³ee efkeÀceeve 1 
(SkeÀ) omleSsJepee®eer mJe³eb-mee#eebefkeÀle he´le 
eEkeÀJee ³eesi³e veeJeeves MeeUsves peejer kesÀuesues 
omleSsJepe. 
 



 

 

5 Flej keÀesCel³eener 
heefjeqmLeleerle eEkeÀJee Jej 
met®eerye× vemeuesu³ee 
keÀejCeemleJe. 

heefjeqmLeleervegmeej eEkeÀJee veeJe yeoueC³ee®³ee 
keÀejCeemleJe ueeiet DeeJeM³ekeÀ keÀeieohe$es 
eEkeÀJee mebyebefOele he´eefOekeÀjCeeves ceeefieleuesueer 
Flej keÀesCeleerner mebyebefOele keÀeieohe$es. 

 

3.3 pej keÀesCeleener efJeceeOeejkeÀ JewÐekeÀer³e¢äîee DemeceLe& eEkeÀJee Yeejleeyeensj 

Demeu³eecegUs veeJeele og©mleer eEkeÀJee yeoue keÀjC³eemeeþer, heesmì Dee@efHeÀme eEkeÀJee 

CPC uee Yesì osT MekeÀle vemeu³eeme, lees/leer keÀesCel³eener J³eÊeÀerme DeeJeM³ekeÀ 

keÀeieohe$eebmen HeÀe@ce& meeoj keÀjC³eemeeþer mebosMeJeenkeÀ cnCetve DeefOeke=Àle keÀª 

MekeÀlees. kesÀJeU efoJeeUKeesj vemeuesu³ee meg¢{ cevee®³ee he´ew{ mee#ej, J³eÊeÀeruee®e 

mebosMeJeenkeÀ cnCetve efve³egÊeÀ kesÀues peeT MekeÀles. 

3.4 CPC uee Yesì osC³eeme JewÐekeÀer³e¢äîee DemeceLe& Demeu³ee®³ee yeeyeleerle, mejkeÀejer 

oJeeKeev³eeletve eEkeÀJee mejkeÀejer ceev³eleehe´ehle FeqmheleUeletve ³eemeeþer mJe³eb-

mee#eebefkeÀle JewÐekeÀer³e he´ceeCehe$e meeoj keÀjCes DeeJeM³ekeÀ Deens. 

3.5 leLeeefhe, efJeceeOeejkeÀ hejosMeele Demeu³eeme, l³eeves/efleves Yeejleeletve efveIeC³ee®eer 

leejerKe mheäheCes oMe&efJeCeejer heemeheesì&®eer mJe³eb-mee#eebefkeÀle he´le meeoj keÀjCes 

DeeJeM³ekeÀ Deens. 

4.  ce=l³et oeJ³ee®³ee JesUer efJeceeOeejkeÀe®³ee veeJeele HeÀjkeÀ Demeu³eeme 

Jeejmeoej/ efve³egÊeÀerOeejkeÀ/ oeJesoejeÜejs Depe& meeoj keÀjC³ee®eer he×le. 

4.1  p³ee he´keÀjCeebceO³es hee@efuemeer yeeB[ceO³es Demeuesues DeeefCe oeJesoejeves ce=l³et®³ee 

oeJ³ee®³ee JesUer meeoj kesÀuesu³ee keÀeieohe$eebceO³es Demeuesu³ee hee@efuemeerOeejkeÀe®³ee 

veeJeele HeÀjkeÀ Demesue lej, oeJ³ee®³ee efvekeÀeueemeeþer ueeiet Demeuesu³ee keÀejCeebvegmeej 

(Jejerue Heefj®íso 2 ceO³es leheMeerueJeej) oeJesoejeves DeeJeM³ekeÀ keÀeieohe$eebmen 

(lekeÌlee 3.2.3 vegmeej) l³ee®es keÀejCe meeoj keÀjCes DeeJeM³ekeÀ Deens.  



 

 

4.2 pej oeJesoej ce=l³eg HeeJeuesu³ee efJeceeOeejkeÀe®eer DeesUKe heìJetve osC³eeme DemeceLe& 

Demesue lej, oeJesoejeme v³ee³eeue³ee®es DeeosMe eEkeÀJee Demes keÀe³eosMeerj keÀeieoeshe$eer 

hegjeJes meeoj keÀjC³eeme meebefieleues peeT MekeÀles. 

5. ce=l³et oeJ³ee®³ee JesUer cetU hee@efuemeer yeeB[ceO³es GheueyOe Demeuesu³ee 

l³ee®³ee/efle®³ee mJeleë®³ee veeJeele HeÀjkeÀ Demeu³eeme 

Jeejmeoej/efve³egÊeÀerOeejkeÀ/oeJesoej ³eebveer Depe& meeoj keÀjC³ee®eer he×le. 

5.1 p³ee he´keÀjCeebceO³es hee@efuemeer omleSsJepeele GheueyOe Jeejmeoej/efve³egÊeÀerOeejkeÀe®³ee 

veeJeele DeeefCe oeJesoejeves meeoj kesÀuesu³ee oeJ³ee®³ee omleSsJepeebceO³es veceto kesÀuesu³ee 

veeJeele efYeVelee Demeu³eeme, oeJesoejeves, oeJ³ee®³ee efvekeÀeueemeeþer ueeiet Demeuesu³ee 

keÀejCeebvegmeej (Jejerue Heefj®íso 2 ceO³es leheMeerueJeej) DeeJeM³ekeÀ keÀeieohe$eebmen 

l³ee®es keÀejCe meeoj keÀjCes DeeJeM³ekeÀ Deens (leÊeÀe 3.2.3 vegmeej ). 

5.2 pej oeJesoejeuee l³ee®eer/efle®eer DeesUKe he´mLeeefhele keÀjlee Deeueer veener, lej 

oeJesoejeuee v³ee³eeue³ee®es DeeosMe eEkeÀJee keÀesCeleener keÀe³eosMeerj keÀeieoeshe$eer hegjeJee 

meeoj keÀjC³eeme meebefieleues peeT MekeÀles. 

6. hee@efuemeer®³ee cegoleerojc³eeve Jeejmeoej/efve³egÊeÀerOeejkeÀe®³ee veeJeele megOeejCee 

DeeJeM³ekeÀ Demeuesu³ee he´keÀjCeebJej, hee@efuemeerOeejkeÀ lees/leer mJeleë mebyebefOele 

kesÀJee³emeer omleSsJepeebmen HeÀe@ce& meeoj keÀªve (heefjefMeä-I) he´ef¬eÀ³ee keÀª 

MekeÀleele. 

7. DeMee he´keÀjCeebceO³es, pesLes PLI- CPC leLee heesmì efJeYeeiee®³ee keÀce&®eeN³eeves 

kesÀuesu³ee oes<e³egkeÌle /®egkeÀer®³ee [sìe Sbì^ercegUs ®egkeÀer®³ee veeJeemen PLI / RPLI 

hee@efuemeer peejer kesÀueer Demesue, Goe. efJeceeOeejkeÀe®es meeoj kesÀuesu³ee HeÀece&ceOeerue 

veeJe DeeefCe meesyele meeoj kesÀuesu³ee kesÀJee³emeer omleSsJepeceOeerue veeJe meceeve/ 

meo=M³e Demesue. hejbleg oes<e³egkeÌle /®egkeÀer®³ee [sìe Sbì^ercegUs eEkeÀJee Keel³eebleie&le Flej 

lelmece keÀesCel³eener ®egkeÀercegUs Hee@efuemeer omleSsJepeeJejerue veeJeele efYeVelee Demeu³eeme 



 

 

mebyebefOele CPC veer DeMeer Deefve³eefcelelee l³eeb®³ee mJeleë®³ee eEkeÀJee SpebìÜejs ue#eele 

³eslee®e efJeceeOeejkeÀeuee Hee@efuemeer yeeB[ peejer keÀjC³eeHetJeea GHeueyOe omleSsJepeeb®³ee 

vegmeej ³eesi³e leer og©mleer mJeleë keÀjeJeer. pej Hee@efuemeer yeeB[ ne efJeceeOeejkeÀeme 

Deieesoj®e efJelejerle kesÀuee Demesue DeeefCe leoveblej DeMeer og©mleer/ megOeejCee Spebì, 

efJeceeOeejkeÀ eEkeÀJee Flej keÀesCeerner CPC ®³ee efveoMe&veeme DeeCetve efou³eeme, 

efJeceeOeejkeÀeme lJejerle otjOJeveerÜejs eEkeÀJee veeWoCeerke=Àle ìHeeueeÜejs cetU Hee@efuemeer 

yeeB[men meeO³ee keÀeieoeJej Depe& keÀjC³ee®eer efJevebleer kesÀueer peeT MekeÀles. GkeÌle 

oesvner ÒekeÀjCeebceO³es [gHueerkesÀì Hee@efuemeer yeeB[ peejer keÀjC³eemeeþer CPC Òeef¬eÀ³ee 

keÀjsue Je l³eemeeþer ueeieCeeje meJe& Ke®e& Keel³eeceeHe&Àle kesÀuee peeF&ue. meoj 

[gHueerkesÀì Hee@efuemeer yeeB[ veeJe yeouee®³ee peejer kesÀuesu³ee He$eemen vesnceer®³ee 

Òeef¬eÀ³esvegmeej efJeceeOeejkeÀeme efJeleefjle kesÀues peeF&ue. 

 ìerhe: hee@efuemeer yeeB[ DeheefjJele&veer³eheCes ieceeJeues/vegkeÀmeeve Peeues Deens eEkeÀJee MeesOelee 

³esle veener DeeefCe les keÀpe& IesC³eemeeþer heesmì efJeYeeie eEkeÀJee Flej$e efve³egÊeÀ kesÀuesues 

veener. DeMee heefjCeeceemeeþer efJeceeOeejkeÀekeÀ[tve mJe-Iees<eCee he´ehle kesÀueer peeT 

MekeÀles cetU hee@efuemeer yeeB[®eer DeeJeM³ekeÀlee ceeHeÀ kesÀueer peeT MekeÀles. 

8.  keÀe³ee&ue³eele ÒeeHle Peeuesu³ee efJevebl³eebJej keÀe³e&Jeener. 

8.1 efJeceeOeejkeÀeves DeeJeM³ekeÀ keÀeieohe$es keÀesCel³eener heesmì Dee@efHeÀme eEkeÀJee 

meerheermeerceO³es meeoj keÀjeJeerle. mebyebefOele keÀe³ee&ue³ee®es yeerheerSce/ SmeheerSce 

/heesmìceemìj eEkeÀJee meerheermeer he´Yeejer, pesLes veeJe yeoueC³eemeeþer Depe& meeoj kesÀuee 

peelees, les DeeJeM³ekeÀ mebyebefOele keÀeieohe$es pees[uesues Deensle ³ee®eer Kee$eer 

keÀjC³eemeeþer Depee&®eer íeveveer keÀjleerue. iejpe Yeemeu³eeme, mebyebefOele DeefOekeÀejer 

efJecee OeejkeÀeuee ³eesi³e ceeie&oMe&ve keÀªve DeeefCe DeeJeM³ekeÀ ceeefnleer osTve ceole 

keÀjsue. 

8.2 Depe& meeoj keÀjleevee meJe& cetU keÀeieohe$es meeoj keÀjCes DeeJeM³ekeÀ Deens DeeefCe veeJe 

yeoueC³ee®³ee Depee&meesyele meeoj kesÀuesu³ee l³ee®³ee he´leeR®eer leguevee kesÀu³eeveblej les 



 

 

efJecee OeejkeÀeuee hejle kesÀues peeleerue. leLeeefhe, Depee&meesyele cetU hee@efuemeer yeeB[ 

meeoj kesÀues peeleerue DeeefCe he´ehle keÀjCeeN³ee keÀe³ee&ue³eeves les jeKetve þsJeues heeefnpes. 

8.3 efpeLes omleSsJepee®eer mJe³eb-mee#eebefkeÀle he´le meeoj kesÀueer peeles, leer mJeerkeÀejCeeje 

DeefOekeÀejer l³ee®eer cetU ÒeleerMeer leguevee keÀjsue DeeefCe cetU he´leeR®eer he[leeUCeer 

kesÀu³ee®ee HegjeJee cnCetve l³ee®eer/efle®eer mJee#ejer omleSsJepeeJej ef®evnebefkeÀle keÀjsue. 

8.4 Depee&®eer veeWoCeer kesÀuee peeF&ue DeeefCe he´CeeueerÜejs lemes®e heefjefMeä-II ceO³es 

hees®eheeJeleer le³eej kesÀueer peeF&ue DeeefCe Depe&oejeuee efoueer peeF&ue. 

8.5 MeeKee heesmì Dee@efHeÀmeceOeerue keÀe³e&Jeener (BO)- pej veeJe yeoueC³ee®eer efJevebleer 

BO ceO³es he´ehle Peeu³eeme, BPM, meJe& mebueivekeÀebmen Depee&®ee HeÀe@ce& l³eeb®³ee 

DekeÀeGbì ye@ieÜejs l³ee®e efoJeMeer l³eeb®³ee owvebefove Keel³eele/owefvekeÀ J³eJenej 

DenJeeueele veeWo keÀ©ve, MekeÌ³e Demeu³eeme RICT ef[JneFmeceO³es veeWoCeer keÀ©ve 

DekeÀeTbì Dee@efHeÀmeuee HeeþJesue. 

8.6 meye heesmì Dee@efHeÀmeceOeerue keÀe³e&Jeener (SO)- veeJe yeouee®ee Depe& SO ceO³es 

Lesì eEkeÀJee   BO Üejs he´ehle nesT MekeÀlees. oesvner he´keÀjCeebceO³es, HeÀe@ce&®eer veeWoCeer 

SO ceO³es®e kesÀueer peeF&ue (BO Jej he´ehle Peeuesu³ee HeÀe@ce&meeþer  BO Jej veeWoCeer 

DeeOeer®e hetCe& kesÀuesueer vemeu³eeme). veeWoCeer kesÀu³eeveblej, veeJe yeouee®ee Depe& 

mebyebefOele HO (CPC) keÀ[s (p³ee®³eeMeer keÀe³ee&ue³e ce@he kesÀuesues Deens)l³ee®e 

efoJeMeer DekeÀeTbì ye@ieÜejs l³eeb®³ee owvebefove Keeles/owvebefove J³eJenej DenJeeueele 

(DTR) jerlemej veeWo keÀ©ve HeeþJeuee peeF&ue. 

8.7 HO (CPC) mlejeJejerue keÀe³e&Jeener - veeJe yeouee®ee Depe& CPC ceO³es Lesì 

eEkeÀJee SO/BO Üejs he´ehle nesT MekeÀlees. heg{erue he´ef¬eÀ³eshetJeea Depee&®ee HeÀe@ce& 

Deveg¬eÀefcele kesÀuee peeF&ue (pej SO/BO ceO³es  he´ehle Peeuesu³ee HeÀe@ce&meeþer 

SO/BO ceO³es Deveg¬eÀceefCekeÀe DeeOeer®e kesÀueer vemeu³eeme). 



 

 

9 CPC ceOeerue efJevebleer Depee&Jejerue keÀe³e&Jeener ë  

9.1 DeeJeM³ekeÀ keÀeieohe$es pees[uesueer Deensle ³ee®eer Kee$eer keÀjC³eemeeþer meerheermeer 

Depee&®eer íeveveer keÀjsue DeeefCe kesÀme®eer mel³elee megefveeq½ele keÀjsue. 

9.1 meerheermeer [sìe Sbì^er keÀjsue DeeefCe mebyebefOele DeefOekeÀeN³eeb®³ee cebpegjermeeþer he´keÀjCee®eer 

heg{erue he´ef¬eÀ³ee keÀjsue. 

9.3  cebpetjer osCeejs DeefOekeÀejer meeoj kesÀuesu³ee ÒekeÀjCee®eer mel³elee DeeefCe keÀeieoHe$eeb®eer 

Hetle&lee ³eeyeeyele mJeleë®es meceeOeeve keÀjleerue. 

9.4  he´keÀjCee®³ee cebpetjerveblej, cebpetjer he$e ns ÒeCeeueerÜejs le³eej kesÀues peeT MekeÀles 

DeeefCe efJeceeOeejkeÀ eEkeÀJee Jeejmeoej J³eÊeÀer/efve³egÊeÀerOeejkeÀ/oeJeskeÀjer ³eebvee, 

HeefjefmLeleervegmeej veeWoCeerke=Àle heesmìÜejs og©mle kesÀuesu³ee cetU hee@efuemeer yeeB[®³ee 

he´leermen heeþJeues peeT MekeÀles DeeefCe l³ee®eer he´le keÀe³ee&ue³eele jskeÀe@[&meeþer þsJeueer 

peeT MekeÀles. 

 

�� 

  



 

 

heefjefMeä I 

hee@efuemeer OeejkeÀe®³ee veeJeele megOeejCee/yeoue eEkeÀJee veeceefveoxefMele/efve³egÊeÀer®³ee veeJeele megOeejCee keÀjC³eemeeþer efJevebleer 

HeÀe@ce& 

meÐe Hee@efuemeervegmeej hetCe& veeJe   Þeer/Þeerceleer/ kegÀ. 

heefnues veeJe                    ceOeues veeJe                      Dee[veeJe 

heÊee 

 

ieebJe/ Menj     leeuegkeÀe / efpeune 

Heesmì Dee@HeÀerme     jep³e 

osMe      HeervekeÀes[ 

ceesyeeF&ue vebyej    F&cesue Dee³e[er 

Hee@ueermeer vebyej 

efJec³ee®eer jkeÌkeÀce 

veeJeele yeoue/og©mleer  -    hee@efuemeer OeejkeÀ    eEkeÀJee  Jeejmeoej eEkeÀJee 

efve³egÊeÀer OeejkeÀ 

(ke=Àhe³ee ueeiet Demesue lesLes KetCe keÀje) 

(∗kesÀJeU Jeejmeoej/efve³egÊeÀerOeejkeÀ veeJee®³ee yeeyeleerle og©mleer keÀjC³ee®eer hejJeeveieer Deens. veeceefveoxMeveeleerue 

yeoueemeeþer mJeleb$e HeÀe@ce& efJeefnle kesÀuee Deens) 

pegves veeJe  -    Þeer  /  Þeerceleer 

heefnues veeJe                    ceOeues veeJe                      Dee[veeJe 

veefJeve veeJe 

heefnues veeJe                    ceOeues veeJe                      Dee[veeJe 

 

yeouee®es keÀejCe 

keÀeieoHe$e mebueive 

keÀeieohe$es mebueive       nes³e/veener/ueeiet veener 

1. cetU hee@efuemeer yeeB[ 

2. efJeceeOeejkeÀe®³ee DeesUKeHe$ee®³ee hegjeJ³ee®eer mJe-mee#eebefkeÀle he´le 



 

 

3. efJeceeOeejkeÀe®³ee heÊ³ee®³ee hegjeJ³ee®eer mJe³eb-mee#eebefkeÀle he´le ............. 

4. SOP vegmeej ueeiet Demeuesu³ee keÀejCeemleJe hee@efuemeerOeejkeÀe®es veeJe yeoueC³eemeeþer hee@efuemeerOeejkeÀe®eer mebyebefOele 

keÀeieohe$es. ............. 

5. veeceefveoxefMele/efve³egÊeÀer®es mebyebefOele keÀeieohe$es SOP vegmeej l³eeb®³ee veeJeele megOeejCee keÀjC³eemeeþer. .......... 

6. cesmeWpej®³ee Dee³e[er het́HeÀ®eer mJe³eb-mee#eebefkeÀle he´le (efJeceekeÀl³ee&ves veeJe yeoueC³ee®eer efJevebleer meeoj keÀjC³eemeeþer 

cesmeWpej®eer efve³egÊeÀer kesÀueer Demeu³eeme) ............. 

7. cesmeWpej®³ee heÊ³ee®³ee hegjeJ³ee®eer mJe³eb-mee#eebefkeÀle he´le (veeJe yeouee®ee HeÀe@ce& meeoj keÀjC³eemeeþer 

efJeceekeÀl³ee&Üejs cesmeWpej efve³egÊeÀ kesÀu³eeme) ............. 

8. mejkeÀejer ©iCeeue³e/MeemekeÀer³e ceev³eleehe´ehle ©iCeeue³eekeÀ[tve efJeceeOeejkeÀe®es mJele: he´ceeefCele JewÐekeÀer³e 

he´ceeCehe$e.     eEkeÀJee 

 eqJnmee leheMeerue DeeefCe Yeejleeletve efveIeC³ee®eer leejerKe mheäheCes oMe&efJeCeejer heemeheesì&®eer mJe³eb he´ceeefCele he´le. 

9. Flej keÀesCeleerner keÀeieohe$es, ke=Àhe³ee efvee|oä keÀje ............. 
 

efoveebkeÀ ë 

ceuee veeJe yeoueC³ee®³ee efJevebleer®ee DeLe& DeeefCe J³eehleer mecepeueer Deens DeeefCe ceer/Deecner meeoj kesÀuesu³ee yeoueeb®eer 

mebhetCe& peyeeyeoejer Ieslees. hee@efuemeer/Jew³ekeÌleerkeÀ leheefMeueebceOeerue keÀesCelesner yeoue hee@efuemeer®³ee Deìer DeeefCe MeleeA®³ee 

DeOeerve Deensle DeeefCe meeoj kesÀuesu³ee mebyebefOele keÀeieohe$eeb®³ee mJeerke=ÀleerJej Deensle. 

             õõõõõõõõõ 
hee@efuemeerOeejkeÀe®³ee Debieþîee®ee þmee/mJee#ejer 

 

(pej hee@efuemeerOeejkeÀ efvej#ej Demesue eEkeÀJee ³ee HeÀe@ce&®³ee Yee<esJ³eefleefjÊeÀ Flej Yee<esle mJee#ejer keÀjle Demesue lej, 
l³ee®³ee/efle®³ee Debieþîee®ee þmee/mJee#ejer keÀesCel³eener heesmìceemìj/ie´ece he´Oeeve, veesìjerÜejs ³ee HeÀe@ce&®eer meeceie´er 
mheä kesÀu³eeveblej l³ee®ee/efle®ee PLI/RPLI Spebì l³ee®³ee DeefOeke=Àle meeruemenhe´ceeefCele keÀjCes DeeJeM³ekeÀ Deens.) 

veeJe: 

heÊee:        õõõõõõõõ 
Depe& ÒeeHle keÀjCeeN³ee J³eÊeÀer®eer mJee#ejer 

(kesÀJeU keÀe³ee&ue³eerve Jeehejemeeþer. meerheermeer heerSueDee³e MeeKesle he´ehle keÀªve YejeJes) 

he´ceeefCele kesÀues Deens keÀer ceer mebueive kesÀuesueer meJe& keÀeieohe$es leheemeueer Deensle DeeefCe efJecee kebÀheveer/cesmeWpejves le³eej 
kesÀuesu³ee cetU omleSsJepeebMeer leguevee kesÀueer Deens DeeefCe ³ee omleSsJepeeb®³ee DeeOeejs veeJe yeoueC³ee®³ee HeÀe@ce&ceO³es 
kesÀuesu³ee efJeJes®eveeb®eer he[leeUCeer kesÀueer Deens DeeefCe l³eele keÀesCeleerner leHeÀeJele Dee{Uueer veener. 

leejerKe:- 
CPC he´Yeejer ³eeb®eer mJee#ejer 
veeJe: 
heoveece: 
Dee@efHeÀme mì@che: 



 

 

heefjefMeä II 

hees®eheeJeleer 

(yeerheerSce/SmeheerSce eEkeÀJee heerSueDee³e-meerheermeer DeefOekeÀeN³eeves YejeJes DeeefCe efJecee OeejkeÀeuee eEkeÀJee pemes Demesue lemes 

meesheJeeJes) 

hee@efuemeer ¬eÀ. ___________ meeþer veeJe yeouee®ee HeÀe@ce& ____________ Jej he´ehle Peeuesu³ee mesJee 

efJevebleer ¬eÀceebkeÀ ______________ men hee@efuemeerOeejkeÀ /Jeejmeoej /efve³egÊeÀer OeejkeÀe®³ee veeJeeleerue 

yeoue/og©mleermeeþer Keeueerue keÀeieohe$eebmen (ueeiet Demesue cnCetve efìkeÀ keÀjeJes) 

mebueive omleSsJepeë              nes³e (Y)/veener (N)/ueeiet veener (NA) 

1.  cetU hee@efuemeer yeeB[ 

2.  efJeceeOeejkeÀe®³ee DeesUKeHe$e hegjeJ³ee®eer mJe-mee#eebefkeÀle he´le 

3. efJeceeOeejkeÀe®³ee heÊ³ee®³ee hegjeJ³ee®eer mJe³eb- mee#eebefkeÀle he´le ............. 

4. SOP vegmeej ueeiet Demeuesu³ee keÀejCeemleJe hee@efuemeerOeejkeÀe®es veeJe yeoueC³eemeeþer hee@efuemeerOeejkeÀe®eer mebyebefOele 

keÀeieohe$es. ............. 

5. veeceefveoxefMele/efve³egÊeÀer®es mebyebefOele keÀeieohe$es SOP vegmeej l³eeb®³ee veeJeele megOeejCee keÀjC³eemeeþer. .......... 

6. cesmeWpej®³ee DeesUKeHe$e he´tHeÀ®eer mJe³eb-mee#eebefkeÀle he´le (efJeceekeÀl³ee&ves veeJe yeoueC³ee®eer efJevebleer meeoj 

keÀjC³eemeeþer cesmeWpej®eer efve³egÊeÀer kesÀueer Demeu³eeme) ............. 

7. cesmeWpej®³ee heÊ³ee®³ee hegjeJ³ee®eer mJe³eb-mee#eebefkeÀle he´le (veeJe yeouee®ee HeÀe@ce& meeoj keÀjC³eemeeþer 

efJeceekeÀl³ee&Üejs cesmeWpej efve³egÊeÀ kesÀu³eeme) ............. 

8. mejkeÀejer ©iCeeue³e/MeemekeÀer³e ceev³eleehe´ehle ©iCeeue³eekeÀ[tve efJeceeOeejkeÀe®es mJele: he´ceeefCele JewÐekeÀer³e 

he´ceeCehe$e.     eEkeÀJee 

 eqJnmee leheMeerue DeeefCe Yeejleeletve efveIeC³ee®eer leejerKe mheäheCes oMe&efJeCeejer heemeheesì&®eer mJe³eb he´ceeefCele he´le. 

9. Flej keÀesCeleerner keÀeieohe$es, ke=Àhe³ee efvee|oä keÀje  

 

efoveebkeÀ ë 

 BPM/SPM/PM/CPC he´Yeejer ³eeb®eer mJee#ejer 
 veeJe: 
 heoveece: 
 Dee@efHeÀme mì@che: 
 

 

 



 

 

heefjefMeä III 

DeesUKeHe$e DeeefCe heÊee hegjeJee cnCetve DeeJeM³ekeÀ keÀeieohe$eeb®eer ³eeoer 

DeesUKeer®³ee hegjeJ³eemeeþer heÊ³ee®³ee hegjeJ³eemeeþer 
DeeOeej keÀe[& DeeOeej keÀe[& 
heemeheesì& heemeheesì& 
®eeuekeÀ hejJeevee ®eeuekeÀ hejJeevee 
efveJe[CetkeÀ Dee³eesiee®es celeoej DeesUKehe$e efveJe[CetkeÀ Dee³eesiee®es DeesUKehe$e 
HeÀesìesmen jsMeve keÀe[&, p³ee J³eÊeÀer®ee HeÀesìes 
ef®ekeÀìJeuee Deens. 

heÊ³eemen efMeOeeheef$ekeÀe 
 

meerpeerS®eSme/FmeerS®eSme keÀe[& HeÀesìes DeesUKehe$e (HeÀÊeÀ keWÀê mejkeÀej/heerSme³et eEkeÀJee 
jep³e mejkeÀej/heerSme³et®ee) heÊee Demeuesues 

uesìj ns[Jej Keemeoej/Deeceoej/ieì-De jepeheef$ele 
DeefOekeÀeN³eeves efouesuee HeÀesìes Demeuesues heÊ³ee®es 
he´ceeCehe$e 

uesìj ns[ceO³es Keemeoej/Deeceoej/ieì-De jepeheef$ele 
DeefOekeÀeN³eeves efouesuee HeÀesìes Demeuesues heÊ³ee®es 
he´ceeCehe$e 

mejkeÀejer ceev³eleehe´ehle Mew#eefCekeÀ mebmLeebkeÀ[tve 
HeÀesìesmen heÊ³ee®es hećeeCehe$e (kesÀJeU efJeÐeeL³ee¥meeþer) 

mejkeÀejer ceev³eleehe´ehle Mew#eefCekeÀ mebmLeebkeÀ[tve 
HeÀesìesmen heÊ³ee®es hećeeCehe$e (kesÀJeU efJeÐeeL³ee¥meeþer) 

ie´eceheb®ee³ele he´cegKe eEkeÀJee l³ee®³ee mecelegu³e 
he´eefOekeÀjCeeves peejer kesÀuesues íe³eeef®e$e DeesUKeer®es 
he´ceeCehe$e (ie´eceerCe Yeeieebmeeþer) 

ieeJe heb®ee³ele he´cegKe eEkeÀJee l³ee®³ee mecelegu³e 
he´eefOekeÀjCeeves peejer kesÀuesues heÊ³ee®es he´ceeCehe$e (ie´eceerCe 
Yeeieebmeeþer) 

Dee³ekeÀj he@ve keÀe[& heeCeer efyeue (iesu³ee leerve ceefnv³eebhes#ee pegves veener) 
jep³e mejkeÀejves peejer kesÀuesues HeÀesìesmen peele DeeefCe 
DeefOeJeeme he´ceeCehe$e. 

ìsefueHeÀesve efyeue/ceesyeeFue heesmì hes[ efyeue (iesu³ee leerve 
ceefnv³eebhes#ee pegves veener) 

Meemeveeves peejer kesÀuesues MGNREGA keÀe[&. efJeÐegle efyeue (iesu³ee leerve ceefnv³eebhes#ee pegves veener) 
CSD,mebj#eCe/efveceue<keÀjer oueeves peejer kesÀuesues 
mceeì& keÀe[& (HeÀesìesmen)  

FvkeÀce ì@keÌme DemesmeceWì Dee@[&j 
 

heesmì Dee@efHeÀme/keÀesCel³eener Mes[îegu[ yeBkesÀ®es Jele&ceeve 
heemeyegkeÀ HeÀesìes Demeuesues 

Jeenve veeWoCeer he´ceeCehe$e 
 

HeÀesìes DeesUKehe$e (HeÀÊeÀ keWÀê mejkeÀej/heerSme³et eEkeÀJee 
jep³e mejkeÀej/heerSme³et®es) 

Meemeveeves peejer kesÀuesues MGNREGA keÀe[&. 

mejkeÀejer ceev³eleehe´ehle Mew#eefCekeÀ mebmLeebÜejs peejer 
kesÀuesues HeÀesìes DeesUKehe$e (kesÀJeU efJeÐeeL³ee¥meeþer) 

heesmì Dee@efHeÀme / keÀesCel³eener Mes[îetue yeBkesÀ®es Jele&ceeve 
heemeyegkeÀ 

HeÀesìes Demeuesues hesvMevej keÀe[& jep³e mejkeÀejves peejer kesÀuesuee heÊee DeeefCe HeÀesìesmen 
peele DeeefCe DeefOeJeeme he´ceeCehe$e. 

efkeÀmeeve heemeyegkeÀceO³es HeÀesìes Deens heÊ³eemen hesvMevej keÀe[& 
 ¬esÀef[ì keÀe[& mìsìceWì (iesu³ee leerve ceefnv³eebhes#ee pegves 

veener) 
 heÊ³eemen efkeÀmeeve heemeyegkeÀ 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


