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േപാزൽ ൈലഫ ്ഇൻഷٔറൻസ്/ْഗാമീണ േപാزൽ ൈലഫ ്ഇൻഷٔറൻസ് േലാൺ േകസുകൾ 
ൈകകാരّം െചേإ؇ വിധം 

 
ْപവർ؋ന സംബؖമായ അംഗീകൃത നടപടിْകമം 

പحാ؋ലം 
 
ൈലഫ് ഇൻഷٔറൻസ് ؛ാനുകൾ േപാളിസി ഉടമയ്്ׯ പല വിധ؋ിലുت ആനുകൂലّ׹ൾ 
നൽകുؗു, കൂടാെത ൈലഫ് ഇൻഷുറൻസ് പരിരײ, നിേײപം, േലാൺ സൗകരّം 
തുട׹ിയ േന׹؂ളും അതിൽ ഉൾെؚടുؗു. അതിനാൽ, േപാളിസി ഉടമേയയും അവരുെട 
കുടുംബെ؋യും സുരײിതമാؗുׯതിെനാؚം, ഓേരാ ജീവിത ഘ؋؂ിലും സാ؋آിക 
ല׹ّײൾ ൈകവരിؗുׯതിനുت ഒരു ഉപാധി കൂടി ഇത് സൃذിുؗുׯ. 
ആവശّമുتേؚാൾ ഒരു വാᅃ١ എടുؗുׯതിന് ഒരു ൈലഫ് ഇൻഷٔറൻസ് േപാളിസി ഉتത് 
ആശٔാസം നൽകുؗു. ഒരു ൈലഫ് ഇൻഷٔറൻസ് േപാളിസി്ׯ േമലുت വാᅃ١ 
സുരײിതമാׯൽ എളുؚം മാْതമب, േപٌ٧ണൽ േലാണിെന അേപײി്׺ വളെര കുറ؁ 
പലിശ നിരׯിൽ ഇത് ലഭّമാണ്. നؗായി േരഖെؚടു؋െؚ؂ ൈലഫ് ഇൻഷٔറൻസ് 
േപാളിസിയിൽ നി്ؗ വാᅃ١ സുരײിതമായതിനാൽ (ഇത് ഒരു ഈട് ആയി 
ْപവർ؋ിുؗുׯ), വളെര കുറവ് േരഖകളിൻ േമൽ ഏെറുׯെറ തടشരഹിതമായി വാᅃ١ 
ലഭിുؗുׯ, സാേ׸തിക കാരണ׹ളിലبാെത അേപײ നിരസിׯാനുت സാധّത വളെര 
വിരളമാണ.് 
 
ഇّؓാ േപാുزം േപാളിസി ഉടമകൾ്ׯ അവരുെട സാ؋آിക ആവശّ׹ൾ 
നിറേവؗുئതിേലׯായി േപാزൽ ൈലഫ് ഇൻഷٔറൻസ്/ ْഗാമീണ േപാزൽ ൈലഫ് 
ഇൻഷٔറൻസ് േപാളിസിയിൻ േമൽ വാᅃ١ാ സൗകരّം വാػാٞനം െചുؗുإ. ആൻറിസിേؚئഡ ്
എൻേഡാവ് െമന്റ് അഷٔറൻസ് (AEA), 10 ْഗാമീണ േപാزൽ ൈലഫ് ഇൻഷٔറൻസ് േപാളിസി, 
ചിൽْഡൻസ് േപാളിസി എؗിവ ഒഴിെകയുت എبാ േപാزൽ ൈലഫ് ഇൻഷٔറൻസ്/ 
ْഗാമീണ േപാزൽ ൈലഫ് ഇൻഷٔറൻസ് േപാളിസികളിലും വാᅃ١യ്تുׯ സൗകരّം 
ലഭّമാണ്. വാᅃ١കൾ ഇّؓാ േപാزിൽ നിേؗാ മേئെത׸ിലും رാപന؋ിൽ നിേؗാ 
എടുׯാവുؗതാണ്. വാᅃ١കൾ എടുؗുׯതിന് േപാزൽ ൈലഫ് ഇൻഷٔറൻസ്/ ْഗാമീണ 
േപാزൽ ൈലഫ് ഇൻഷٔറൻസ് േപാളിസി ഈടായി ഉപേയാഗിؗുׯ എبാ വാᅃ١കളിലും 
നിലവിലുت തപാൽ ൈലഫ് ഇൻഷുറൻസ് നിയമ׹ൾ ബാധകമായിരിുׯം. േപാളിസി 
ഈട് നൽകി ഇّؓൻ േപാزിൽ നി്ؗ േപാ്ز ഓഫീസുകൾ വഴിേയാ മേئെത׸ിലും 
 .ാവുؗതാണ്ׯിൽ നിേؗാ വാᅃ١കൾ ലഭّമാ؋ാപനر
 
വളെരയധികം മ؏രാധി ٫َ ിതമായ ഇൻഷٔറൻസ് വിപണികളിെലാؗിലാണ് േപാزൽ 
ൈലഫ് ഇൻഷٔറൻസ്/ ْഗാമീണ േപാزൽ ൈലഫ് ഇൻഷٔറൻസ് ْപവർ؋ിؗുׯത്. വാᅃ١ 
അേപײകൾ ൈകകാരّം െചؗുإതിെല കാലതാമസം, വിവര׹ൾ ْപചരിؚിؗുׯത് 
തുട׹ിയവ നുأെട ബിസിനസിെന േമാശമായി ബാധിുׯകയും തൽഫലമായി േപാزൽ 
ൈലഫ് ഇൻഷٔറൻസ്/ ْഗാമീണ േപാزൽ ൈലഫ് ഇൻഷٔറൻസ ് ബിസിനസുകളുെട 
മൂലّെ؋ ْപതികൂലമായി ബാധിؗുׯതിന് പുറെമ ബിസിനസ് വളരുവാനുت ْപവണത 
ഇبാതാുׯകയും െചുؗുإ.  
വാᅃ١ സംബؖമായ േകസുകളുെട നടപടിْകമ׹ൾ തٔരിതെؚടുؗു؋തിന് 
ഉപേഭാװാׯൾ്ׯ അതിന് സഹായിؗുׯതിന് ْപേതّകം രൂപകൽؚന െചᅃٝ ഈ 
ْപവർ؋ന സംബؖമായ അംഗീകൃത നടപടിْകമം (എസ്ഒപി) ഇനി മുതൽ, ബؖെؚ؂ 
എبാവരും പിؓുടരണെമ്ؗ തീരുമാനിു׺. 

1. വാᅃ١ ലഭിؗുׯതിനുت േയാഗّത 



1.1 CIS ഉت ഏെത׸ിലും േപാ്ز ഓഫീസ് സؕർശി്׺ േപാളിസി ഉടമയ്്ׯ തന്െറ 
േപാزൽ ൈലഫ് ഇൻഷٔറൻസ്/ ْഗാമീണ േപാزൽ ൈലഫ് ഇൻഷٔറൻസ് 
േപാളിസികളിൻ േമൽ ലഭّമാകുؗ വാᅃ١കെളുׯറി്׺ അേനٔഷിׯാവുؗതാണ്. 
െമׯാമിഷ് സൗകരّം ലഭّമായ േപാ്ز ഓഫീസുകൾ വാᅃ١ാ േയാഗّത 
പരിേശാധിേׯ؇തും െമׯാമിഷിൽ നി്ؗ 'േലാൺ േകٔാ؂്' (അനുബؖം-I) 
എടുുׯകയും അതിന്െറ ْപിന്റ് ഔ؂് ൈകമാറുകയും െചേإ؇താണ് 

1.2 അതുേപാെല, േപാളിസി ഉടമയ്്ׯ തന്െറ അധികാരം ഉപേയാഗി്׺ േപാزൽ ൈലഫ് 
ഇൻഷٔറൻസ് െവബ് ൈസئിൽ േലാഗിൻ െചᅃ്ٝ ഓൺൈലനായി വാᅃ١ േയാഗّത 
പരിേശാധിׯാനും 'വാᅃ١ േകٔാ؂്' എടുׯാനും കഴിയുؗതാണ്. 

2.  വാᅃتുׯ١ അേപײ സമർؚിؗുׯ രീതി - ഇّؓ േപാزിൽ നിؗുت വാᅃ١ 
2.1 ഇّؓാ േപാزിൽ നിؗും വാᅃ്ׯ١ അേപײിׯാൻ ആْഗഹിؗുׯ േപാളിസി ഉടമ, 

ْബാ؀് േപാ്ز ഓഫീസ് ഉൾെؚെട ഏെത׸ിലും തപാൽ ഓഫീസിൽ ഖ؈ിക 4.3-
ൽ ലി്ز െചᅃٝിരിؗുׯ േരഖകൾ സഹിതം േലാണിനുت അേപײ (അെന٧്ع-II) 
സമർؚിേׯ؇താണ് 

2.2 അതു േപാെല, േപാളിസി ഉടമയ്്ׯ  https://pli.indiapost.gov.in/CustomerPortal/mLogin.action 
എؗ വിലാസ؋ിൽ ഓൺൈലനായി വാᅃ്ׯ١  അേപײിׯാവുؗതാണ്. 
അേപײ ഓൺൈലനായി വിജയകരമായി സമർؚി׺തിന് േശഷം, ഒരു ْപിന്റൗ؂് 
എടു്؋ മ്ئ ആവശّമായ േരഖകൾെׯാؚം ْബാ؀് േപാ്ز ഓഫീസ് ഉൾെؚെട 
ഏെത׸ിലും േപാ്ز ഓഫീസിൽ സമർؚിേׯ؇താണ്.  

2.3 ഏെത׸ിലും േപാളിസി ഉടമ വാᅃ١യുെട അേപײ സമർؚിؗുׯതിന്, 
ആേരാഗّപരമായി േയാഗّതയിبാ؋വേരാ ഇ്ّؓׯ പുറتു؋വേരാ േപാ്ز 
ഓഫീസ് സؕർശിׯാൻ കഴിയാ؋വേരാ ആെണ׸ിൽ, ആവശّമായ േരഖകൾ 
സഹിതം വാᅃ١യ്تുׯ അേപײ സമർؚിؗുׯതിന് അവർ്ׯ ഏെത׸ിലും 
വّװിെയ അതിന് േവ؇ി അധികാരെؚടു؋ാവുؗതാണ്. ഇതിനായി 
ْപായപൂർ؋ിയായ സാײരനും മാനസികാേരാഗّമുتതും നിർؑനനുമبാ؋, 
ഒരു വّװിെയ മാْതേമ സേؕശവാഹകനായി അധികാരെؚടു؋ാവൂ 
2.3 തപാൽ ഓഫീസ് സؕർശിׯാൻ അനാേരാഗّം അനുവദിؗുׯിെ׸بിൽ 
സർׯാർ ആശുപْതിയിൽ നിേؗാ സർׯാർ അംഗീകൃത ആശുപْതിയിൽ നിേؗാ 
ലഭി׺ െമഡിׯൽ സർ؂ിഫിئׯിൻെറ സٔയം സാّײെؚടു؋ിയ പകർ്ؚ 
ഹാജരാേׯ؇താണ.് 
2.4 േപാളിസി ഉടമ വിേദശ؋ാെണ׸ിൽ, അവർ ഇّؓയിൽ നി്ؗ പുറെؚ؂ തീയതി 
വّװമായി കാണിؗുׯ പാസ് േപാർ؂ിന്െറ സٔയം സാّײെؚടു؋ിയ പകർ്ؚ 
സമർؚിേׯ؇താണ.് 
3. അൈസൻെമനറ്് ക؋ ് നൽകുؗതിനുت അേപײ- മ്ر ئാപന׹ളിൽ 
നിؗുت വാᅃ١ 
3.1 േപാളിസി ഉടമ മ്ر ئാപന׹ൾ അതായത് ബാു׸കളിൽ നി്ؗ അവരുെട 
േപാزൽ ൈലഫ് ഇൻഷٔറൻസ്/ ْഗാമീണ േപാزൽ ൈലഫ് ഇൻഷٔറൻസ് 
േപാളിസിയിൻ േമൽ വാᅃ١ എടുׯാനുت സٔാതّْؓമു؇്.  
3.2 മ്ر ئാപന׹ളിൽ നി്ؗ വാᅃ١ എടുׯാൻ ആْഗഹിؗുׯ േപാളിസി ഉടമ, 
ഏെത׸ിലും തപാൽ ഓഫീസിെന സമീപി്׺ (ബിഒകൾ ഉൾെؚെട) അൈസൻെമന്റ് 
അേപײയിൽ (അനുബؖം-III) സൂചിؚി׺ിരിؗുׯതുേപാെല മ്ئ ആവശّമായ 
േരഖകേളാെടാؚം അൈസൻെമന്റ് ക്؋ (അനുബؖം-III-െല േഫാർമാ്ئ, ഇനി 
മുതൽ അൈസൻെമന്റ് അേപײ എ്ؗ അറിയെؚടുؗു) നൽകാനുت  അേപײ, 
സമർؚിേׯ؇താണ.് 
4. വാᅃ١യ്تുׯ അേപײ/അൈസൻെമനറ് ് അേപײ സٔീകരിؗുׯ ഓഫീസിെല 
നടപടിْകമം 



4.1 േപാളിസി ഉടമ ഏെത׸ിലും േപാ്ز ഓഫീസിേലാ സിപിസിയിേലാ ആവശّമായ 
േരഖകൾെׯാؚം വാᅃ١യ്تുׯ അേപײ/അൈസൻെമന്റ് അേപײ 
സമർؚിേׯ؇താണ.് വാᅃ١യ്تുׯ അേപײ /അൈസൻെമന്റ് അേപײ 
സമർؚിുׯേآാൾ ബؖെؚ؂ ഓഫീസിെല ْബാ؀് േപാ്زമാزർ / സബ ്
േപാ്زമാزർ /േപാ്زമാزർ അെ׸بിൽ സിപിസി ഇൻ-ചാർജ്, അതിൽ ആവശّമായ 
വിവര׹ൾ കൃതّമായി പൂരിؚി׺ി؂ുെ؇ؗും പറ؁ിت؂ുതുേപാെല 
ْപസװമായ േരഖകൾ കൂെട വ׺ി؂ുെ؇ؗും ഉറؚുവരു؋ാൻ അേപײ 
സൂ٣ظമായി പരിേശാധിേׯ؇താണ്. ആവശّെമ׸ിൽ, ബؖെؚ؂ ഉേദّാഗرൻ 
േപാളിസി ഉടമയ്്ׯ അേപײ ശരിയായി പൂരിؚിؗുׯതിന് ആവശّമായ 
മാർ״നിർേؐശവും വിശദീകരണലും നൽകി  സഹായിേׯ؇താണ്. 
4.2 അേപײ സമർؚിുׯേآാൾ എبാ അസൽ േരഖകളും ഹാജരാേׯ؇തു؇്, 
അവ അേപײേയാെടാؚം സമർؚിؗുׯ പകർؚുകളുമായി താരതമّം െചᅃٝ 
േശഷം േപാളിസി ഉടമയ്്ׯ തിരിെക നൽകുؗതാണ.് 
4.3 വാᅃ١യ്تുׯ അേപײ/അൈസൻെമന്റ് അേപײയ് െׯാؚം ഇനിؚറയുؗ 
േരഖകൾ സമർؚിേׯ؇തു؇്: 
ْകമ 
സംഖّ 

േരഖകളുെട പ؂ിക കّാഷ് േപാളിസി ശآള؋ിൽ 
നിؗും ْപീമിയം 
തുക ഈടാؗുׯ 
േപാളിസി                   

1.  വാᅃ١യ്تുׯ അേപײ 
(അനുബؖം II െല 
േഫാർമാ്ئ)/അൈസൻെമന്റ് 
അേപײ (അനുബؖം III െല 
േഫാർമാ്ئ 

അെത അെത 

2.  േപാളിസി േബാ؇ിൻെറ സٔയം 
സാّײെؚടു؋ിയ പകർ്ؚ 

അെത അെത 

3.  േപാളിസി ഉടമയുെട 
തിരി׺റിയൽ േരഖയുെടയും 
േമൽവിലാസം െതളിയിؗുׯ 
േരഖയുെടയും സٔയം 
സാّײെؚടു؋ിയ പകർ്ؚ 
(തിരി׺റിയൽ േരഖയായും 
േമൽവിലാസം െതളിയിؗുׯ 
േരഖയായും സٔീകരിؗുׯ 
േരഖകളുെട പ؂ിക അനുബؖം 
- VII  ൽ െകാടു؋ിരിുؗുׯ) 

അെത അെത 

4.  േപാളിസി ഉടമയുെട 
തിരി׺റിയൽ േരഖയുെടയും 
േമൽവിലാസം െതളിയിؗുׯ 
േരഖയുെടയും സٔയം 
സാّײെؚടു؋ിയ പകർ്ؚ 
(തിരി׺റിയൽ േരഖയായും 
േമൽവിലാസം െതളിയിؗുׯ 
േരഖയായും സٔീകരിؗുׯ 
േരഖകളുെട പ؂ിക അനുബؖം 
- VII  ൽ െകാടു؋ിരിുؗുׯ) 

അെത അെത 

5.  ബാ്׸ ആവശّ؋ിേലׯായി 
റؐാׯിയ െച്ׯ അെ׸بിൽ 
േപാേزാഫീസ് േസവിം٧്ػ ബാ്׸ 
പാസ് ബുׯിൻെറ സٔയം 
സാّײെؚടു؋ിയ പകർ്ؚ 
(വാᅃ١യ്تുׯ അേപ്ׯײ 

അെത അെത 



മാْതം) 
6.  ْകഡി്ئ േരഖയുെട സٔയം 

സാّײെؚടു؋ിയ പകർ്ؚ, 
ഉെ؇׸ിൽ 

അب അെത 

7.  ْപീമിയം രസീത് ബുׯിൻെറ 
സٔയം സാّײെؚടു؋ിയ 
പകർ്ؚ  

അെത അب 

8.  വാᅃ١ാ രസീത് ബുׯിൻെറ 
സٔയം സാّײെؚടു؋ിയ 
പകർ്ؚ 

അെത അെത 

 
ശآള؋ിൽ നിؗും ْപീമിയം തുക പിടിؗുׯ േപാളിസികളുെട കാരّ؋ിൽ 
ْപീമിയം ഒടുׯിയ വിവര׹ൾ പുതുׯിയി؂ിെ׸بിൽ, ْപീമിയം തുക പിടിؗുׯത് 
സംബؖി്׺ െതാഴിലുടമയിൽ നിؗുت സർ؂ിഫിുئׯം ഇّؓ േപാزിേല്ׯ അയ׺ 
വിശദാംശ׹ളും ْപീമിയ െഷഡّൂളിന്െറ പകർؚും  
കّാഷ് േപാളിസികളുെട കാരّ؋ിൽ േപാളിസി ഉടമ ഒടുׯിയ ْപീമിയം തുക 
െമׯാമിഷ് േസാഫ് ്ئ െവയറിൽ പുതുׯിയി؂ിെ׸بിൽ, ആയതിേലׯായി ْപീമിയം 
രസീത് ബു്ׯ നിർബؖമാണ്. 
വാᅃ١യിൽ കുടിدികയായി കാണി׺ിരിؗുׯ വാᅃ١ തുക ഭാഗികമാേയാ 
പൂർ؉മാേയാ തിരി׺ട׺ി؂ുെ؇׸ിൽ. 

 
4.4 ഒരു േരഖയുെട സٔയം സാّײെؚടു؋ിയ പകർ്ؚ സമർؚിുׯേآാൾ, അത് 
സٔീകരിؗുׯ ഉേദّാഗرൻ അസൽ േരഖകളുമായി താരതമّം െചുإകയും പകർؚുകൾ 
അസൽ േരഖകളുമായി പരിേശാധി׺തിന്െറ െതളിവായി ഒ്ؚ ഇടുകയും െചേإ؇താണ്.  
 
4.5  ബؖെؚ؂ ഓഫീസ് വാᅃ١ാ അേപײ സٔീകരി׺തിനുേശഷം േപാളിസി ഉടമയ്്ׯ അക ്
േനാളജ്െമൻറ്  (അനുബؖം II/ അനുബؖം -III യുെട ഭാഗം) നൽേക؇താണ്. 
 
 4.6 ْബാ؀് േപാ്ز ഓഫീസിൽ (ബിഒ) ൈകെׯാേت؇ നടപടി- ْബാ؀് േപാേزാഫീസിൽ 
വാᅃ١യ്تുׯ അേപײ/അൈസൻെമന്റ് അേപײ ലഭിുׯകയാെണ׸ിൽ, RICT 
ഉപകരണ؋ിൽ സൂചികയിൽ ഉൾെؚടു؋ിയേശഷം ْബാ؀് േപാ്زമാزർ അവരുെട 
ൈദനംദിന അׯൗ؇ിൽ/ ൈദനംദിന ഇടപാട് റിേؚാർ؂ിൽ (DTR) കൃതّമായി 
േരഖെؚടു؋ി അേത ദിവസം തെؗ അׯൗ؇് ബാഗ് വഴി അേപײ എبാ അനുബؖ 
േരഖകളും സഹിതം ْബാ؀് േപാേزാഫീസിൻെറ അׯൗ؇്  ഓഫീസിേലׯ ്
അയയ്േׯ؇താണ്.  
 
4.7 സബ് േപാ്ز ഓഫീസിൽ (എസ് ഒ) ൈകെׯാേت؇ നടപടി- സബ് േപാേزാഫീസിൽ 
വാᅃ١യ്تുׯ അേപײ/അൈസൻെമന്റ് അേപײ േനരിേ؂ാ ْബാ؀് േപാേزാഫീസ് 
മുേഖനേയാ ലഭിׯാവുؗതാണ്. ര؇് സാഹചരّ׹ളിലും, സബ് േപാേزാഫീസിൽ തെؗ 
അേപײ സൂചികയിൽ ഉൾെؚടുേ؋؇താണ ് (ْബാ؀് േപാേزാഫീസിൽ ലഭി׺ 
അേപײ അവിെട സൂചികയിൽ ഉൾെؚടു؋ിയി؂ിبാ؋ സാഹചരّ׹ളിൽ). 
സൂചികയിൽ ഉൾെؚടു؋ിയേശഷം അേപײ ബؖെؚ؂ െഹഡ് േപാേزാഫീസിേല്ׯ 
(സിപിസി)  (ഓഫീസ് ഏതുമായാേണാ മാ്ؚ െചᅃٝിരിؗുׯത്) അേത ദിവസം തെؗ 
അׯൗ؇് ബാഗ് വഴി എبാ അനുബؖ േരഖകളും സഹിതം അയയ്േׯ؇താണ്.  
 
4.8 െഹഡ ് േപാേزാഫീസിൽ (സിപിസി) ൈകെׯാേت؇ നടപടി-  വാᅃ١യ്تുׯ 
അേപײ/അൈസൻെമന്റ് അേപײ സിപിസിയിൽ േനരിേ؂ാ ْബാ؀് േപാേزാഫീസ/് 
സബ് േപാേزാഫീസ് മുേഖനേയാ ലഭിׯാവുؗതാണ.് മ്ئ ْപْകിയകൾ െചؗുإതിനു മു്آ 



അേപײ പ؂ിക െചإെؚടുؗതാണ് (ْബാ؀് േപാേزാഫീസ്/ സബ് േപാേزാഫീസിൽ 
ലഭി׺ അേപײ ْബാ؀് േപാേزാഫീസ്/ സബ് േപാേزാഫീസിൽ ഇതിനകം പ؂ികയിൽ 
ഉൾെؚടു؋ിയി؂ിെ׸بിൽ).   
 
4.9 എبാ തപാൽ ഓഫീസുകളും ലഭി׺ിت؂ു വാᅃ١യ്تുׯ അേപײ/അൈസൻെമന്റ ്
അേപײയ്ׯായി താെഴؚറയുؗ േഫാർമാئിൽ രജിزർ സൂײിؗുׯതാണ്  
 

ഓഫീസിന്െറ േപര് ___________________________  
ْകമ 
സം
ഖّ 

അേപײ 
സٔീകരി׺ 
തീയതി 

േപാളിസി 
ഉടമയുെട 
േപര് 

േപാളി
സി 
നآർ 

േപാളിസി 
യുെട 
തരം 

വാᅃ١ 
എടുׯാ
ൻ 
ഉേؐശി
 ؗുׯ
ാപനر
 ിൻെറ؋
േപര് 

വാ
ᅃ١ാ 
തുക 

േസവ
ന 
അഭّ
ർ،
ന 
സം
ഖّാ 

സി
പി
സി
യി
േല
 ്ׯ
അ
യ׺ 
തീ
യ
തി 

ഉ
േദّാ
ഗ
ر
ൻ
െറ 
ഒ
്ؚ  

          
 
5. വാᅃ١യ്تുׯ അേപײ/അൈസൻെമനറ്് അേപײ ലഭി׺ാൽ സിപിസി 
ൈകെׯാേت؇ നടപടി-   
 
5.1 ഇْപകാരം ലഭി׺ എبാ വാᅃ١യ്تുׯ അേപײ/അൈസൻെമന്റ് അേപײകളും താെഴ 
പറയുؗ േഫാർമാئിൽ സൂײി׺ിരിؗുׯ രജിزറിൽ േരഖെؚടുേ؋؇താണ്.  

സിപിസിയുെട േപര.്......................................... 
ْകമ 
സംഖّ 

േസ
വന 
അഭّ
ർ،
ന 
സം
ഖّ
യും 
തീയ
തി
യും 

സിപിസിയി
ൽ 
അേപײ 
ലഭി׺ 
തീയതി 

എ
വി
െട 
നി
ؗാ
ണ് 
ലഭി
 ത്׺
(അ
വ
കാ
ശ
വാ
ദി/
ഓ
ഫീ
സി
ൻ
െറ 
േപ
ര് 

േപാ
ളി
സി 
ഉട
മ
യു
െട 
േപ
ര് 

േപാ
ളി
സി 
ന
ർ േآ

പ
ാള

ിസ
ി 

യ
ുെ

ട
 ത

ര
ം 

വ
ാᅃ

١ ാ 
ത

ുക
 വാ
ᅃ١ 
എ
ടു
ാׯ
ൻ 
ഉേؐ
ശി
ുׯ
ؗ 
ാر
പന
ി؋
ൻ
െറ 
േപ
ര് 

അ
നു
വ
ദി׺ 
തു
ക
യും
/അ
ൈസ
ൻ
െമ
ൻറ് 
ക
 ്؋
അ
യ׺ 
തീ
യ
തി
യും 

പ
ണ
മട
 ׺
രീ
തി
യും 
തീ
യ
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യും 

പ
രാമ
ർ
ശം 
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5.3 ആവശّമായ ഏെത׸ിലും േരഖ സമർؚി׺ി؂ിെ്ؗب കെ؇؋ിയാലുടൻ തെؗ 
സിപിസി 7 ദിവസ׹ൾتുׯിൽ ആവശّമായ േരഖ(കൾ) സമർؚിുׯവാനായി 
അഭّർ،ിു׺െകാ؇് േപാളിസി ഉടമയ്്ׯ രജിേزർഡ് എഡി മുേഖന േരഖാമൂലമുت ഒരു 
അറിയി്ؚ  (അനുബؖം-IV) അയയ്േׯ؇താണ.് 
 
5.4 േപാേزാഫീസിൽ (ബിഒ/എസ് ഒ/എച് ഒ) േരഖ(കൾ) ലഭിു׺കഴി؁ാൽ, അത് മുൻ 
േരഖകൾ അയ׺ അേത രീതിയിൽ ബؖെؚ؂ സിപിസി്ׯ ൈകമാേറ؇താണ്. 
എؗിരുؗാലും, വിഷയം ഇതിനകം സൂചികയിലാׯിയതിനാൽ ഈ സാഹചരّ؋ിൽ 
ഇനി സൂചികെؚടുേ؋؇ ആവശّമിب. സമർؚിؗുׯ ഓേരാ േരഖകളിലും േസവന 
അഭّർ،ന നآർ േരഖെؚടു؋ിയി؂ുെ؇്ؗ ഉറؚാേׯ؇തു؇്.  
 
5.5 7 ദിവസ؋ിനുتിൽ ആവശّമായ േരഖ(കൾ) ലഭിׯാ؋ സാഹചരّ؋ിൽ, 
ആവശّമായ േരഖ(കൾ) സമർؚി׺ിبാെയ׸ിൽ അേപײയിൻേമൽ നടപടികൾ നിർ؋ി 
വയ്ുׯെമؗ അറിയിേؚാടുകൂടിയ ഓർأെؚടു؋ൽ (അനുബؖം-VI) അേപײകന് 
രജിേزർഡ് എഡി മുേഖന അയയ്േׯ؇താണ്. 
 
5.6 വാᅃ١ അേപײയും അെതാെടാؚം സമർؚി׺ിت؂ു മുئ േരഖയും/േരഖകളും 
സൂചികയിൽ ഉൾെؚടുു؋േآാഴും ُാٕൻ െചുإേآാഴും ഡാئാ  എൻْടി നടു؋േآാഴും 
എبാ േരഖകളുെടയും  വിശദാംശ׹ൾ  കൃതّമായി േരഖെؚടു؋ിയി؂ു؇്ؗ  ഉറؚാׯാൻ 
സിപിസി അവ പരിേശാധിേׯ؇താണ്.  
5.7 ആവശّമായ േരഖകളുെട രസീത് ഉൾെؚെട എبാ വിധ؋ിലും വാᅃ١ാ അേപײ 
പൂർ؋ിയായതായി കെ؇؋ിׯഴി؁ാൽ, നിحിത സമയ؋ിനുتിൽ വാᅃ١ാ തുക 
അടു׺തീർׯാൻ സിപിസി ഇൻ-ചാർജ് സമയബؖിത നടപടിെയടുേׯ؇താണ് 
.  
5.8 അൈസൻെമന്റ് അേപײയുെട കാരّ؋ിൽ, അൈസൻെമന്റ് അേപײയും 
അതിേനാെടാؚമുت അനുബؖ േരഖകളും െമׯാമിഷിൽ സൂചികെؚടുു؋േآാഴും 
ഡാئാ എൻْടി നടു؋േآാഴും എبാ േരഖകളുെടയും വിശദാംശ׹ൾ കർതّമായി 
േരഖെؚടു؋ിയി؂ുെ؇്ؗ ഉറؚുവരു؋ാൻ സിപിസി അവ പരിേശാധിേׯ؇താണ്. 
വിശദാംശ׹ളും േയാഗّതയും ശരിയാെണ്ؗ കെ؇؋ിׯഴി؁ാൽ, അൈസൻെമന്റ ്
സٔീകാരّത ക്؋ മׯാമിഷ് വഴി എടുേׯ؇തും അത് രജിേزർഡ് േപാ്ز മുേഖന 
േപാളിസി ഉടമയ്്ׯ അയയ്േׯ؇ുമാണ്. 
 
6. അംഗീകാരം നൽേക؇ അധികാരിയുെട നടപടി – വാᅃ١യ്تുׯ അേപײ 
 
6.1 അംഗീകാരം നൽകുؗയാൾ ബؖെؚ؂ സിപിസി ْപവർ؋ിؗുׯ െഹഡ് 
േപാേزാഫീസിൻെറ തലവനായിരിുׯം, അതായത് േപാ്زമാزർ, സീനിയർ േപാ്زമാزർ 
അെ׸بിൽ തു؋ലّമായ േയാഗّതയുت വّװി. 
 
6.2 അംഗീകാരം നൽേക؇ അധികാരി വാᅃ١ാ അേപײ സൂ٣ظപരിേശാധി׺േശഷം 
െച്ׯ ലിزിൽ (അനുബؖം V) ഉചിതമായ പരാമർശ׹ൾ നട؋ി േകസ് 
അംഗീകരിുׯകേയാ / നിരസിുׯകേയാ െചإാവുؗതാണ്. അംഗീകാരം നൽേക؇ 
അധികാരി ഓഫീസിൽ െച്ׯ ലിزിന്െറ ഒരു പകർ്ؚ സൂײിേׯ؇താണ്.  
 
6.3 അേപײ നിരസിׯെؚടുؗ സാഹചരّ؋ിൽ, നിരസിׯാനുت കാരണ׹ൾ 
േരഖാമൂലം അറിയിേׯ؇താണ്.  
 



6.4 അംഗീകാരം നൽേക؇ ബؖെؚ؂ അധികാരി തൻെറ േപര,് ഉേദّാഗേؚര,് തീയതി 
എؗിവ സഹിതം ഒؚി؂ െച്ׯ ലി്ز അംഗീകാരം/നിരസന؋ിന് േശഷം കൂടുതൽ 
ْപْകിയകൾׯായി സിപിസിയിേല്ׯ തിരിെക അയയ്ؗുׯത് ഉറؚാേׯ؇താണ്. 
 
7. അംഗീകാരം നൽേക؇ അധികാരിയിൽ നിؗുت വാᅃ١ അേപײയുെട അംഗീകാരം / 
നിരസനം ലഭി׺തിന ്േശഷം സിപിസിയിെല നടപടി  
 
7.1 അംഗീകാരം ലഭി׺ അേപײകളിൽ  
 
• ഉടൻ തെؗ വാᅃ١ അനുമതി ക്؋ തإാറാേׯ؇താണ്.  
• വാᅃتുׯ١ അേപײയിൽ േപാളിസി ഉടമ നൽകിയ അׯൗ؇ിേല്ׯ അനുവദി׺ തുക 
മാؗുئതിനായി അനുമതി ക؋ിൻെറ ഒരു പകർ്ؚ േപാ്ز മാزർ്ׯ അയയ്േׯ؇താണ്. 
അനുമതി ക؋ിൻെറ ഒരു പകർ്ؚ രജിേزർഡ്  എഡി ആയി േപാളിസി ഉടമയ്ׯ 
അയയ്േׯ؇താണ് 
• േപാളിസി ഉടമ അׯൗ؇് വിശദാംശ׹ൾ നൽകിയി؂ിെ׸بിേലാ അപൂർ؉മായ/െതئായ 
അׯൗ؇് വിശദാംശ׹ൾ കാരണം എെؓ׸ിലും   സാേ׸തിക ْപശ് ന׹ൾ 
ഉ؇ാകുകേയാ െചᅃٝാൽ അനുമതി ക്؋ ലഭി്׺ ഒരു ദിവസ؋ിനകം േപാ്ز മാزർ ഒരു 
േْകാ്ُٛ െച്ׯ എടുേׯ؇താണ്. അനുമതി ക؋ിെനാؚം േْകാ്ُٛ െചുׯം അേത ദിവസം 
തെؗ രജിേزർഡ ്എഡി ആയി േപാളിസി ഉടമ്ׯ അയയ്േׯ؇താണ്. 
 
 7.2 നിരസിׯെؚ؂ാൽ  
 
• വാᅃ١യ്تുׯ അേപײ നിരസിׯെؚ؂ാൽ, സിപിസി അടു؋ ْപവൃ؋ി ദിവസം തെؗ 
നിരസിുׯവാനുت കാരണ׹ൾ സഹിതം നിരസിׯൽ ക്؋ രജിേزർഡ് എഡി ആയി 
േപാളിസി ഉടമ്ׯ അയയ്േׯ؇താണ്. 
  
8. നിحയിׯെؚ؂ിت؂ു സമയപരിധി (ْപവൃ؋ി ദിവസ׹ളിൽ) 

ْകമ 
സംഖّ 

നടപടി കൂടിയ സമയപരിധി 

i ْബാ؀് േപാേزാഫീസിൽ വാᅃ١യ്تുׯ/ 
അൈസൻെമൻറ് അേപײ സٔീകരിׯൽ, 
സൂചികെؚടു؋ൽ, മുേؗാ؂് അയയׯൽ 

1 ദിവസം 

ii. സബ്  േപാേزാഫീസിൽ വാᅃ١യ്تുׯ/ 
അൈസൻെമൻറ് അേപײ സٔീകരിׯൽ, 
സൂചികെؚടു؋ൽ, മുേؗാ؂് അയയׯൽ 

1 ദിവസം 

iii സിപിസിയിൽ സൂചികയിൽ ഉൾെؚടു؋ലും 
ُാٕനിംു׹ം (ഇസിഎംഎസ്) 

2 ദിവസം 

iv സിപിസിയിൽ ഡാئാ എൻْടി 1 ദിവസം 
v. അൈസൻെമൻറ് ക്؋ തإാറാׯൽ 1 ദിവസം 
vi. നഷ് ടമായ േരഖകൾׯായി ക്؋ അയയ് ׯൽ  1 ദിവസം 
vii. സിപിസിയിൽ ഗുണനിലവാര പരിേശാധന 1 ദിവസം 
viii. അംഗീകാരം/നിരസനം 2വസം 
ix. േപാളിസി ഉടമയ്്ׯ ഓർأെؚടു؋ൽ ക്؋ 

അയയ്ׯൽ 
1 ദിവസം 

x. സിപിസിയിൽ വാᅃ١യുെട അനുമതി ക്؋ 
തإാറാׯൽ 

1 ദിവസം 

xi േപാ്ز മാزർ മുേഖന വാᅃ١ാതുക  ബാ׸ിേല്ׯ 
അയയ്ׯലും െമׯാമിഷിൽ വിതരണ വിശദാംശ׹ൾ 
പുതുׯലും 

1 ദിവസം 

xii അׯൗ؇് വിശദാംശ׹ൾ നൽകിയി؂ിെ׸بിേലാ 1 ദിവസം 



എെؓ׸ിലും   സാേ׸തിക ْപശ് ന׹ൾ ഉെ؇׸ിേലാ 
വാᅃ١ാതുകയ്تുׯ െച്ׯ േപാ്زമാزർ 
എടുؗുׯതിനും െമׯാമിഷിൽ വിതരണ 
വിശദാംശ׹ൾ പുതുؗുׯതിനും 

xiii േْകാ്ُٛ െച്ׯ സഹിതം/ഇبാെത അനുമതി/നിരസന 
ക്؋ അയയؗുׯതിന ്

1 ദിസം 

 
 


