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േപാ ൽ ൈലഫ് ഇൻഷ റൻസ് / ഗാമീണ േപാ ൽ ൈലഫ് ഇൻഷ റൻസ് േപാളിസികളിെല  
േപര് മാ ാനു  അേപ കൾ ൈകകാര ം െചേ  വിധം 
  
േപാളിസി േരഖകളിൽ േപാളിസി ഉടമയുെട േപര് െത ായി േരഖെ ടു ിയിരി ു  
സാഹചര ൾ ഉ ാേയ ാം, അെ ിൽ േപാളിസി കാലയളവിനിടയിൽ േപാളിസി ഉടമയുെട 
േപര് മാറിേയ ാം. സ് തീകളായ േപാളിസി ഉടമകൾ വിവാഹേശഷം ചിലേ ാൾ അവരുെട 
നിയമപരമായ േപര് മാ ുകയും െചയ്േത ാം.  ഇ രം സ ർഭ ളിൽ, േപാ ൽ ൈലഫ് 
ഇൻഷ റൻസ് / ഗാമീണ േപാ ൽ ൈലഫ് ഇൻഷ റൻസ് നിലവിലു  കാലയളവിേലാ അെ ിൽ 
േപാളിസി തുക അവകാശെ ടുേ ാേഴാ േപാളിസി ഉടമയുെടേയാ (Insurant) നാമനിർേ ശം 
െച െ  വ ിയുെടേയാ (Nominee) േപരിലു  വ ത ാസം േപാളിസി തുക നൽകു തിനു  
ബാധ തയിൽ നി ും വകു ിെന ഒഴിവാ ു ി . എ ിരു ാലും, ആൾമാറാ ം, കൃ തിമമായ 
അവകാശവാദം തുട ിയ സാധ തകൾ ഒഴിവാ ു തിന് അധിക പരിേശാധന ആവശ മായി 
വരു ു. 
 
േപാളിസി ഉടമയുെട േപരിൽ ആവശ മായ തിരു ൽ േവഗ ിൽ നട ുവാനും 
സ ീർ തകളി ാെത േപാളിസി തുകയ് ു  അവകാശവാദ ൾ (claims) 
തീർ ാ ുവാനുമു  സൗകര െമാരു ു തിനായി ഇനി മുതൽ ബ െ  എ ാേപരും 
താെഴ റയു  നടപടി കമം പാലിേ താണ.് 
 
1. േപാ ൽ ൈലഫ് ഇൻഷ റൻസ് / ഗാമീണ േപാ ൽ ൈലഫ് ഇൻഷ റൻസ് േപാളിസികളുെട 

ഇനി റയു  ര ് ഘ ളിൽ േപാളിസി ഉടമ / നാമനിർേ ശം െച െ  വ ി / 
നിയു  വ ി (appointee) ഇവരിൽ ആരുെടെയ ിലും േപരിൽ തിരു ൽ 
വരുേ േതാ മാറിയ േപര് േചർേ േതാ ആവശ മാേയ ാം, അതായത ് 
 
 േപാളിസി ഉടമ േപാളിസി കാലയളവിൽ അെ ിൽ അതിജീവന ആനുകൂല ം (survival 

benefit), സറ ർ ആനുകൂല ം (surrender benefit), കാലാവധി പൂർ ിയായ ആനുകൂല ം 
(maturity benefit)  തുട ിയവ അവകാശെ ടു  സമയ ് 
 

 േപാളിസി ഉടമയുെട മരണം സംഭവി ാൽ നാമനിർേ ശം െച െ  വ ി / നിയു  
വ ി / അവകാശവാദി (claimant) േപാളിസി തുകയ് ു  അവകാശവാദം 
ഉ യി ു  സമയ ് 

 
2. േപരിൽ മാ ം ആവശ മായി വരു  സാഹചര ൾ താെഴ പറയു വ ആേയ ാം 

 
2.1 വിവാഹേശഷേമാ എെ ിലും പേത ക കാരണവശാേലാ ഒരു സ് തീ തെ  

േപരിെനാ ം േചർ ി ു  കുടുംബേ ര ്(surname) മാ ുവാൻ ആ ഗഹി ു ുെവ ിൽ 
 

2.2 ദ തികൾ ഒരു കു ിെയ ദെ ടു ുകയും ആ കു ിെ  േപരിെനാ ം അവരുെട 
കുടുംബേ ര് (surname)  േചർ ുവാൻ ആ ഗഹി ുകയും െച ു ുെവ ിൽ 
(ദെ ടു ൽ നിയമവിേധയമാ ിയിരിേ തു ്) 
 

2.3 എെ ിലും പേത ക കാരണവശാൽ േപാളിസി ഉടമ അയാളുെട േപരിെനാ ം 
േചർ ി ു  കുടുംബേ ര് (surname) നിയമപരമായി മാ ിയി ുെ ിൽ 
 

2.4 േപാളിസി ഉടമയുെട േപരിൽ എെ ിലും വ ത ാസം (അ രെ ്) ഉെ ിൽ  
 

2.5 മുകളിൽ പറ ി ി ാ  മേ െത ിലും സാഹചര വശാൽ / കാരണവശാൽ 
 

3. േപാളിസി ഉടമ േപാളിസി കാലയളവിേലാ അതിജീവന ആനുകൂല ം, സറ ർ ആനുകൂല ം, 
കാലാവധി പൂർ ിയായ ആനുകൂല ം തുട ിയവ അവകാശെ ടു  സമയേ ാ 
അവരുെട േപര് മാ ു തിനായി അേപ ാ ഫാറം സമർ ിേ  രീതി 
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3.1 നിർ ി  മാതൃകയിലു  അേപ യും (അനുബ ം-I) ആവശ മായ േരഖകളുെട 
പകർ ുകളും രാജ െ  ഏെത ിലും േപാേ ാഫീ ിേലാ ( ബാ ് േപാേ ാഫീസ് / 
സബ് േപാേ ാഫീസ് /  െഹഡ് േപാേ ാഫീസ്) പിഎൽഐ-സിപിസി-യിേലാ 
േരഖകളുെട പകർ ുമായി താരതമ ം െച ു തിനായി എ ാ അസൽ േരഖകളും 
സഹിതം ഇൻഷ ർ െച െ  ആൾ (Insurant) ബ െ  ഉേദ ാഗ ന് േനരി ് 
സമർ ിേ താണ്. 
 

3.2 ഇൻഷ ർ െച െ  ആൾ (Insurant) താെഴ പറയു  േരഖകൾ സമർ ിേ താണ.് 
 
3.2.1 ഇൻഷ ർ െച െ  ആളിെ  (Insurant) തിരി റിയൽ േരഖയുെടയും 

േമൽവിലാസം െതളിയി ു  േരഖയുെടയും സ യം സാ െ ടു ിയ 
പകർ ുകൾ (അനുബ ം-III പകാരം) 

 
3.2.2 അസൽ േപാളിസി േബാ ് (േപാളിസി േബാ ് അസേലാ ഡിജിേലാ റിേലാ 

ലഭ മെ ിൽ (നിർേ ശി  പകാരം), ഡ ൂ ിേ ് േപാളിസി േബാ ് 
നൽകു തിനായി നിർേ ശി ി ു  ന പരിഹാര േബാ ് ആവശ മാണ)്. 

 
3.2.3 താെഴ റയു വയിൽ എ ിെ  അടി ാന ിലാേണാ േപര ് തിരു ുകേയാ 

മാ ുകേയാ െച ു ത്, അതുമായി ബ െ  പസ മായ േരഖ(കൾ):- 
 

കമ 
സംഖ  

േരഖകളുെട പ ിക 

i.  ഒരു സ് തീ അവളുെട 
കുടുംബേ ര് (surname)  
മാ ുവാൻ ആ ഗഹി ു ുെവ ിൽ 
a) വിവാഹാന രം 
b) വിവാഹേമാചനം 
c) ഭർ ാവിെ  മരണം 
d) പുനർവിവാഹം 
 

താെഴ പറയു  േരഖകളിൽ ഏെത ിലും 
ഒ ിെ  സ യം സാ െ ടു ിയ പകർ ് 
a) വിവാഹാന രമാെണ ിൽ  

 വിവാഹ സർ ിഫി ് 
 ഭർ ാവിെ  േപര ്വ മാ ു  

പാസ് േപാർ ിെ  പകർ ് 
 ഔേദ ാഗിക ഗസ ിൽ േപര് മാ ി 

പസി ീകരി തിെ  പകർ ് 
 വിലയാധാരം, േപാ ുവരവ,് പ യം, 

അെ ിൽ േകാടതി പുറെ ടുവി  
കുടുംബേ ര് വ മാ ു  േരഖയുെട 
പകർ ് 

b) വിവാഹേമാചനമാെണ ിൽ 
 േകാടതി പാമാണീകരി  

വിവാഹേമാചന ഉ രവിെ  സ യം 
സാ െ ടു ിയ പകർ ്. 

c) ഭർ ാവിെ  മരണമാെണ ിൽ  
 മരണ സർ ിഫി ിെ  പകർ ് 

d) പുനർവിവാഹമാെണ ിൽ 
 പുനർവിവാഹം െച   അേപ കർ 

ആദ  പ ാളിയിൽ നി ുമു  
വിവാഹേമാചന ഉ രവ ്/ ആദ  
പ ാളിയുെട മരണ സർ ിഫി ിെ  
പകർ ് എ ിവയും വിവാഹ ിെ  
െതളിവായി മുകളിൽ (a) ൽ സൂചി ി  
ഏെത ിലും േരഖയും 
ഹാജരാേ താണ്. 

ii.  ദ തികൾ ഒര  ുകു ിെയ 
ദെ ടു ുകയും ആ കു ിെ  
േപരിെനാ ം അവരുെട 

താെഴ പറയു  േരഖകളിൽ ഏെത ിലും 
ഒ ിെ  സ യം സാ െ ടു ിയ പകർ ് 

 ദെ ടു ൽ േരഖ 
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കുടുംബേ ര് (surname)  േചർ ുവാൻ 
ആ ഗഹി ുകയും 
െച ു ുെവ ിൽ 
(ദെ ടു ൽ 
നിയമവിേധയമാ ിയിരിേ തു

്) 

 േകാടതി പുറെ ടുവി  നിയമപരമായ 
േരഖ 

iii) എെ ിലും പേത ക 
കാരണവശാൽ േപാളിസി ഉടമ തെ  
േപര് (surname) നിയമപരമായി 
മാ ിയി ുെ ിൽ 
 

താെഴ പറയു  േരഖകളുെട പകർ ് 
(i) അേപ കൻ തെ  േപര ്മാ ി എ ത് 

ിരീകരി ുവാനായി  മാ ിയ േപരിലു  
ഭാരത സർ ാർ നൽകിയ േരഖ അെ ിൽ 

ൂൾ േരഖ, ഏെത ിലും ഒ ിെ  സ യം 
സാ െ ടു ിയ പകർ ് 

(ii) ര ് പാേദശിക പ ത ളിൽ നി ു  
വാർ ാശകലം അെ ിൽ ബ െ  
സം ാന സർ ാരിെ  ഗസ ് 
വി ാപനം 

(iii) േനാ റി സാ െ ടു ിയ ാ ് 
േപ റിലു  സത വാങ്മൂലം (സം ാനം 
നിർണയി  മൂല ം അനുസരി ്) 

iv േപാളിസി ഉടമയുെട േപരിൽ 
എെ ിലും വ ത ാസം, 
അതായത് അ രെ ്, 
ചുരു േ ര്, കുടുംബേ ര്/ 
േപരിെ  മധ ഭാഗം ഇ ാ ത ് 

ശരിയായ േപരിലു  ഭാരത സർ ാർ 
നൽകിയിയ േരഖ അെ ിൽ ൂൾ േരഖ, 
ഏെത ിലും ഒ ിെ  സ യം 
സാ െ ടു ിയ പകർ ് 

v മുകളിൽ പറ ി ി ാ  
മേ െത ിലും സാഹചര വശാൽ / 
കാരണവശാൽ 
 

സാഹചര ിനനുസരി ് അെ ിൽ േപര് 
മാ ു തിനു  കാരണം വ മാ ാൻ 
ആവശ മായ േരഖ(കൾ) അെ ിൽ ബ െ  
അധികാരികൾ ആവശ െ ടു  മേ െത ിലും 
പസ മായ േരഖ(കൾ)  

 
3.3 ഏെത ിലും േപാളിസി ഉടമയ് ് അനാേരാഗ ം നിമി ം അെ ിൽ ഇ യ് ് 

പുറ ായത് കാരണം േപര് തിരു ു തിേനാ മാ ു തിേനാ േവ ി േപാേ ാഫീേ ാ 
സിപിസിേയാ സ ർശി ാൻ കഴിയു ിെ ിൽ, ആവശ മായ േരഖകൾ സഹിതം 
അേപ  സമർ ി ു തിനായി ഏെത ിലും വ ിെയ 
അധികാരെ ടു ാവു താണ്.  ഇതിനായി പായപൂർ ിയായ സാ രനും 
മാനസികാേരാഗ മു തും സാ ിക ഭ ദത ഉ തുമായ ഒരു വ ിെയ മാ തേമ 
അധികാരെ ടു ാവു. 
 

3.4 സിപിസി സ ർശി ുവാൻ അനാേരാഗ ം അനുവദി ു ിെ ിൽ സർ ാർ 
ആശുപ തിയിൽ നിേ ാ സർ ാർ അംഗീകൃത ആശുപ തിയിൽ നിേ ാ ലഭി  
െമഡി ൽ സർ ിഫി ിെ  സ യം സാ െ ടു ിയ പകർ ് 
ഹാജരാേ താണ്. 

 
3.5 േപാളിസി ഉടമ വിേദശ ാെണ ിൽ അവർ ഇ യിൽ നി ് പുറെ  തീയതി 

വ മായി കാണി ു  പാസ് േപാർ ിെ  സ യം സാ െ ടു ിയ പകർ ്. 
സമർ ിേ താണ്. 

 
4. നാമനിർേ ശം െച െ  വ ി / നിയു  വ ി / അവകാശവാദി മരണാന ര 

അവകാശവാദം ഉ യി ു  സമയ ് േപാളിസി ഉടമയുെട േപരിൽ വ ത ാസമുെ ിൽ 
അേപ ാ ഫാറം സമർ ി ു  രീതി   
 
4.1 മരണാന ര അവകാശവാദം ഉ യി ു  സമയ ് േപാളിസി ഉടമയുെട േപര ്

അവകാശവാദി സമർ ി  േരഖകളിലും (മരണ സർ ിഫി ് േപാലു വ) േപാളിസി 
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േബാ ിലും വ ത മാെണ ിൽ, അവകാശവാദം തീർ ാ ു തിനായി ബാധകമായ 
സാഹചര ൾ ് അനുസൃതമായി (മുകളിൽ ഖ ിക 2-ൽ 
വിശദമാ ിയി ു തുേപാെല) ആവശ മായ േരഖകൾെ ാ ം (പ ിക 3.2.3 േനാ ുക) 
ആയതിനു  കാരണവും അവകാശവാദി കാണിേ ത.് 
 

4.2 മരണെ  േപാളിസി ഉടമയുെട കൃത മായ വ ിവിവര ൾ (identity) 
അവകാശവാദി ് തൃപ് തികരമായ രീതിയിൽ ിരീകരി ുവാൻ 
കഴിയു ിെ ിൽ, േകാടതി ഉ രവുകേളാ അ രം നിയമപരമായ േരഖാമൂലമു  
െതളിവുകേളാ സമർ ി ാൻ അവകാശവാദിേയാട് ആവശ െ ടാവു താണ.് 

 
5. േപാളിസി ഉടമയുെട മരണാന രം നാമനിർേ ശം െച െ  വ ി / നിയു  വ ി / 

അവകാശവാദി അവകാശവാദം ഉ യി ു  സമയ ് അസൽ േപാളിസി േബാ ിെല 
േപരും അവരുെട സ ം േപരും വ ത മാെണ ിൽ അേപ ാ ഫാറം സമർ ി ു  
രീതി  
  
5.1 അവകാശവാദം ഉ യി ു  സമയ ് നാമനിർേ ശം െച െ  വ ി / നിയു  

വ ിയുെട േപര് അവകാശവാദി സമർ ി  േരഖകളിലും േപാളിസി േരഖയിലും 
വ ത മാെണ ിൽ, അവകാശവാദം തീർ ാ ു തിനായി ബാധകമായ 
സാഹചര ൾ ് അനുസൃതമായി (മുകളിൽ ഖ ിക 2-ൽ 
വിശദമാ ിയി ു തുേപാെല) ആവശ മായ േരഖകൾെ ാ ം (പ ിക 3.2.3 േനാ ുക) 
ആയതിനു  കാരണവും അവകാശവാദി കാണിേ ത.് 
 

5.2 അവകാശവാദി ് തെ  വ ിവിവര ൾ (identity) തൃപ് തികരമായ രീതിയിൽ 
ിരീകരി ുവാൻ കഴിയു ിെ ിൽ, േകാടതി ഉ രവുകേളാ അ രം 

നിയമപരമായ േരഖാമൂലമു  െതളിവുകേളാ സമർ ി ാൻ അവകാശവാദിേയാട് 
ആവശ െ ടാവു താണ്. 

 
6. േപാളിസി കാലയളവിൽ നാമനിർേ ശം െച െ  വ ി / നിയു  വ ിയുെട േപര് 

തിരുേ ത ് ആവശ മായി വരു  സ ർഭ ളിൽ േപാളിസി ഉടമയ് ് അേപ  ഫാറം 
(അനുബ ം-I) പസ മായ െകൈവസി േരഖകൾെ ാ ം സമർ ി ് സ യം 
െച ാവു താണ് 
 

7. പിഎൽഐ-സിപിസി ഉൾെ െടയു  തപാൽ വകു ിെല ഉേദ ാഗ ൻ(ർ) ഡാ ാ 
എൻ ടിയിൽ െത ് വരു ിയതിനാൽ േപരിൽ െതേ ാടുകൂടി ഒരു േപാ ൽ ൈലഫ് 
ഇൻഷ റൻസ് / ഗാമീണ േപാ ൽ ൈലഫ് ഇൻഷ റൻസ് േപാളിസി നൽകു  
സ ർഭ ളിൽ, അതായത് െ പാേ ാസൽ ഫാറ ിൽ പൂരി ി  േപാളിസി ഉടമയുെട േപര ്
അതിെനാ ം സമർ ി  െകൈവസി േരഖകളിെലാ ിെല േപാെല / സമാനമാെണ ിലും 
ൈട ് െച തിെല െത ് മൂലേമാ തപാൽ വകു ിെ  ഭാഗ ് നി ു  അ ര ിലു  
മെ െ ിലും െത ് മൂലേമാ നൽകിയ േപാളിസി േബാ ിൽ വ ത ാസെ ിരി ു  
സ ർഭ ളിൽ അസൽ േപാളിസി േരഖ േപാളിസി ഉടമയ് ് വിതരണം െച ു തിന് 
മു ായി ബ െ  സിപിസി. ഈ കമേ ട് സ യേമാ ഏജ ് മുേഖനേയാ 
കെ ുകയാെണ ിൽ ലഭ മായ േരഖകൾ ഉപേയാഗി ് േപരിൽ വ  വ ത ാസം 
തിരു ു തിന് സത രനടപടി സ ീകരിേ താണ.്   അസൽ േപാളിസി േരഖ േപാളിസി 
ഉടമയ് ് വിതരണം െച ുകയും വ ത ാസം സിപിസി, ഏജ ്, േപാളിസി ഉടമ അെ ിൽ 
മ ാരുെടെയ ിലും ശ യിൽെപടുകയാെണ ിൽ േപാളിസി ഉടമേയാട് 
െടലിേഫാണിലൂെടേയാ രജിേ ർഡ് േപാ ് മുേഖനേയാ യഥാർ  
േപാളിസിേബാ ിെനാ ം* െവ  േപ റിൽ ഒരു അേപ  സമർ ി ാൻ 
അഭ ർ ിേ താണ്.  ഈ ര ് സാഹചര ളിലും, സിപിസികൾ ഡ ൂ ിേ ് 
േപാളിസി േബാ ് നൽകു തിനു  നടപടി സ ീകരി ു താണ്.  ഇതിനു  െചലവ ്
വകു ് വഹി ു തായിരി ും.  ഡ ൂ ിേ ് േപാളിസി േബാ ും േപരിൽ വ  
വ ത ാസം തിരു ിയതുമായി ബ െ  ക ും സാധാരണ നടപടി കമം അനുസരി ് 
േപാളിസി ഉടമയ് ് വിതരണം െചേ താണ്. 
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*േനാ ്: േപാളിസി േബാ ് വീെ ടു ാനാകാ വിധം ന െ  / േകടുവ  അെ ിൽ 
കെ ാനാകാ  നിലയിലാെണ ും വാ  എടു ാനായി അത് തപാൽ വകു ിേനാ 
മെ വിെടെയ ിലുേമാ നൽകിയി ിെ ും േപാളിസി ഉടമയിൽ നി ് സത വാങ്മൂലം 
എഴുതി വാ ുകയും െച ാൽ അസൽ േപാളിസി േബാ ് സമർ ി ണെമ ത് േവെ ് 
വയ് ാവു താണ്. 
 

8. അേപ  സ ീകരി ു  ഓഫീസിൽ ൈകെ ാേ  നടപടി 
 
8.1 േപാളിസി ഉടമ ഏെത ിലും േപാേ ാഫീസിേലാ സിപിസിയിേലാ ആവശ മായ 

േരഖകൾ സമർ ി ണം.  േപര ് മാ ു തിനു  അേപ  സമർ ി ു  ബ െ  
ഓഫീ ിെല ബാ ് േപാ ്മാ ർ/സബ് േപാ ്മാ ർ/േപാ ്മാ ർ അെ ിൽ 
സിപിസി ഇൻ-ചാർജ്, ആവശ മു  പസ മായ േരഖകൾ ഒ ം വ ി ുേ ാെയ ് 
ഉറ ാ ാൻ അേപ യുെട സൂ പരിേശാധന നടേ താണ്.  ആവശ െമ ിൽ, 
ബ െ  ഉേദ ാഗ ൻ േപാളിസി ഉടമയ് ് ആവശ മായ േരഖകെള ുറി ു  
മാർ നിർേ ശവും വിശദീകരണവും നൽേക താണ്. 
 

8.2 അേപ  സമർ ി ുേ ാൾ എ ാ അസൽ േരഖകളും ഹാജരാേ തു ്. േപര് 
മാ ു തിനു  അേപ േയാെടാ ം സമർ ി ു  േരഖകളുെട പകർ ുകളുമായി 
താരതമ ം െച േശഷം അത് േപാളിസി ഉടമയ് ് തിരിെക നൽേക താണ.് 
എ ിരു ാലും, അേപ ാഫാറ ിെനാ ം അസൽ േപാളിസി േബാ ് 
സമർ ിേ തും അത് സ ീകരി ു  ഓഫീസിൽ സൂ ിേ തുമാണ.് 

 
8.3 ഒരു േരഖയുെട സ യം സാ െ ടു ിയ പകർ ് സമർ ി ുേ ാൾ അത് 

സ ീകരി ു  ഉേദ ാഗ ൻ അസൽ േരഖകളുമായി താരതമ ം െച ുകയും 
പകർ ുകൾ അസൽ േരഖകളുമായി േചർ ് പരിേശാധി തിെ  െതളിവായി ഒ ് 
ഇടുകയും െചേ താണ്.  

 
8.4 അേപ  സൂചികയിലാ ുകയും സി ം മുേഖന നിർമി തും അതുേപാെല 

അനുബ ം-II-ലും ഉ തുമായ അക് േനാളജ് െമ ് ി ും അേപ കന് നൽകുകയും 
െചേ താണ.് 

 
8.5 ബാ ് േപാേ ാഫീസിൽ (ബിഒ) ൈകെ ാേ  നടപടി: ബാ ് േപാേ ാഫീസിൽ 

േപര് മാ ു തിനു  അേപ  ലഭി ുകയാെണ ിൽ, RICT ഉപകരണ ിൽ 
സൂചികയിൽ ഉൾെ ടു ിയേശഷം ബാ ് േപാ ്മാ ർ അവരുെട ൈദനംദിന 
അ ൗ ിൽ / ൈദനംദിന ഇടപാട് റിേ ാർ ിൽ (DTR) കൃത മായി േരഖെ ടു ി 
അേത ദിവസം തെ  അ ൗ ് ബാഗ് വഴി അേപ ാ ഫാറം എ ാ അനുബ  
േരഖകളും സഹിതം ബാ ് േപാേ ാഫീ ിെ  അ ൗ ് ഓഫീസിേല ് 
അയയ്േ താണ.് 

 
8.6 സബ് േപാേ ാഫീസിൽ (എസ്ഒ) ൈകെ ാേ  നടപടി: േപര് മാ ു തിനു  

അേപ ാ ഫാറം സബ് േപാേ ാഫീ ിൽ േനരിേ ാ ബാ ് േപാേ ാഫീസ് 
മുേഖനേയാ ലഭി ാവു താണ.്  ര ് സാഹചര ളിലും, സബ് േപാേ ാഫീ ിൽ 
തെ  അേപ ാഫാറം സൂചികയിൽ ഉൾെ ടുേ താണ ് ( ബാ ് 
േപാേ ാഫീ ിൽ ലഭി  ഫാറം അവിെട സൂചികയിൽ ഉൾെ ടു ിയി ി ാ  
സാഹചര ളിൽ).  സൂചികയിൽ ഉൾെ ടു ിയതിനുേശഷം േപര് മാ ു തിനു  
അേപ ാ ഫാറം ബ െ  െഹഡ് േപാേ ാഫീ ിേലയ് ് (സിപിസി) (ഓഫീസ് 
ഏതുമായാേണാ മാ ് െചയ് തിരി ു ത)് അേത ദിവസം തെ  ൈദനംദിന 
അ ൗ ിൽ / ൈദനംദിന ഇടപാട് റിേ ാർ ിൽ (DTR) കൃത മായി േരഖെ ടു ി 
അ ൗ ് ബാഗ് വഴി അയയ് േ താണ.് 

 
8.7 െഹഡ് േപാേ ാഫീസിൽ (സിപിസി) ൈകെ ാേ  നടപടി:  േപര് മാ ു തിനു  

അേപ ാ ഫാറം േനരിേ ാ സബ് േപാേ ാഫീസ് / ബാ ് േപാേ ാഫീസ് മുേഖനേയാ 
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സിപിസി- ് ലഭിേ ാവു താണ.് മ ് പ കിയകൾ െച ു തിന് മു ് അേപ ാ 
ഫാറം പ ിക െച െ ടു താണ.് സബ് േപാേ ാഫീസ് / ബാ ് േപാേ ാഫീ ിൽ 
ലഭി  ഫാറമുകൾ സബ് േപാേ ാഫീസ് / ബാ ് േപാേ ാഫീ ിൽ ഇതിനകം 
പ ികയിൽ ഉൾെ ടു ിയി ിെ ിൽ). 
 

9. അേപ യിേ ലു  പ കിയ – സിപിസി-യിൽ ൈകെ ാേ  നടപടി: 
 

9.1 അേപ േയാെടാ ം ആവശ മായ േരഖകൾ േചർ ി ുെ ് ഉറ ു 
വരു ു തിനായിൽ സിപിസി-യിൽ അേപ യുെട  സൂ പരിേശാധന 
നടേ താണ്.  പുറേമ സംഗതിയുെട വാ വികത തീർ െ ടുേ തുമാണ.് 
 

9.2 സിപിസി-യിൽ ഡാ ാ എൻ ടി നടേ തും ബ െ  അധികാരികളിൽ നി ് 
അംഗീകാര ിനായി അതിേ ൽ േമൽനടപടികൾ സ ീകരിേ താണ.്  

 
9.3 ഔേദ ാഗികമായി അംഗീകാരം നൽകു  അധികാരി സംഗതി വാ വമാെണ ും 

സമർ ി  േരഖകൾ പൂർ മാെണ ും സ യം േബാധ െ േട താണ്. 
 

9.4 അംഗീകാരം ലഭി  േശഷം, അതുമായി ബ െ  ക ് സി ിൽ നി ും 
ഉ ാ ി േപാളിസി ഉടമയ്േ ാ അെ ിൽ നാമനിർേ ശം െച െ  വ ി / 
നിയു  വ ി / അവകാശവാദിേ ാ തിരു ിയ അസൽ േപാളിസി േബാ ് 
സഹിതം രജിേ ർഡ് േപാ ായി അയ ു െകാടുേ തും അവയുെട പകർ ുകൾ 
േരഖയ് ായി ഓഫീസിൽ സൂ ിേ തുമാണ.്  
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അനുബ ം – I 
 
േപാളിസി ഉടമയുെട േപരിൽ തിരു ൽ / മാ ം അെ ിൽ നാമനിർേ ശം െച െ  വ ി / 
നിയു  വ ിയുെട േപരിൽ തിരു ൽ വരു ു തിനു  അേപ ാ ഫാറം 
 
നിലവിലു  േപാളിസി പകാരം മുഴുവൻ േപര ്  ശീ   ശീമതി   കുമാരി     
 
േപരിെ  ആദ ഭാഗം േപരിെ  മധ ഭാഗം േപരിെ  ആവസാനഭാഗം 
                                   
 
േമൽവിലാസം 
                                   
                                   
ഗാമം/നഗരം              താലൂ ്/ജി

 
            

േപാേ ാഫീസ്              സം ാനം             
രാജ ം              പിൻേകാഡ്             
        
െമാൈബൽ ന ർ  ഇ-െമയിൽ (ഉെ ിൽ) 
                                   
 
േപാളിസി ന ർ  അഷ ർ െച ി ു  തുക 
                                   
 
േപര് മാ ം / തിരു ൽ                          
 
േപാളിസി ഉടമ   അെ ിൽ  നാമനിർേ ശം െച െ  

വ ി* 
  അെ ിൽ 

 
നിയു  വ ി   (ബാധകമായത് ടി ് െച ുക) 
 
(*നാമനിർേ ശം െച െ  വ ി / നിയു  വ ിയുെട േപര് മാ തേമ തിരു ാൻ 
അനുവദി ുകയു ൂ. നാമനിർേ ശം മാ ു തിന് പേത ക ഫാറം നിർേ ശി ി ു ്.) 
 
പഴയ േപര് ശീ   ശീമതി                       
 
േപരിന് െറ ആദ ഭാഗം േപരിെ  മധ ഭാഗം േപരിെ  ആവസാനഭാഗം 
                                   
 
പുതിയ േപര് ശീ   ശീമതി                       
 
േപരിെ  ആദ ഭാഗം േപരിെ  മധ ഭാഗം േപരിെ  ആവസാനഭാഗം 
                                   
 
മാ ു തിനു  കാരണം 
-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
-------------------- 
ഒ ം വ ി ു  േരഖകൾ 
` 

അേത/അ / 
ബാധകമ  

1. അസൽ േപാളിസി േബാ ്  
2. േപാളിസി ഉടമയുെട തിരി റിയൽ േരഖയുെട സ യം സാ െ ടു ിയ പകർ ്  
3. േപാളിസി ഉടമയുെട േമൽവിലാസം െതളിയി ു  േരഖയുെട സ യം  
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സാ െ ടു ിയ പകർ ്   
4. േപാളിസി ഉടമയുെട േപര ്തിരു ു തിന് എസ് ഒ പി പകാരം സ ർഭ ിന് 

അനുസൃതമായി േപാളിസി ഉടമയുമായി ബ െ  പസ മായ േരഖകൾ 
 
 

5. നാമനിർേ ശം െച െ  വ ി യുെട/ നിയു െ യാളുെട േപര ്
തിരു ു തിന് എസ് ഒ പി പകാരം പസ മായ േരഖകൾ 

 
 

6. അധികാരെ ടു ിയ വ ിയുെട തിരി റിയൽ േരഖയുെട സ യം 
സാ െ ടു ിയ പകർ ് (േപര് മാ ുവാനു  അേപ  സമർ ി ു തിന് 
േപാളിസി ഉടമ അധികാരെ ടു ിയ വ ി ആെണ ിൽ) 

 
 
 

7. അധികാരെ ടു ിയ വ ിയുെട േമൽവിലാസം െതളിയി ു  േരഖയുെട 
സ യം സാ െ ടു ിയ പകർ ് (േപര് മാ ുവാനു  ഫാറം 
സമർ ി ു തിന് േപാളിസി ഉടമ അധികാരെ ടു ിയ വ ി ആെണ ിൽ) 

 
 
 

8. സർ ാർ ആശുപ തി / സർ ാർ അംഗീകൃത ആശുപ തി നി ുമു  േപാളിസി 
ഉടമയുെട സ യം സാ െ ടു ിയ െമഡി ൽ സർ ിഫി ് 

 
 

അെ ിൽ  
വിസയുെട വിശദാംശ ളും ഇ യിൽ നി ് പുറെ  തീയതിയും വ മായി 
കാണി ു  പാസ് േപാർ ിെ  സ യം സാ െ ടു ിയ പകർ ് 

 
 

9. മേ െത ിലും േരഖ(കൾ), വ മാ ുക   
  

തീയതി: __________  
  
േപര് മാ ുവാനു  അേപ യുെട അർ വും വ ാ ിയും ഞാൻ മന ിലാ ുകയും ഞാൻ / 
ഞ ൾ ആവശ െ  മാ ളുെട പൂർ  ഉ രവാദി ം ഏെ ടു ുകയും െച ു ു.  
േപാളിസി/വ ിഗത വിവര ളിെല ഏത് മാ വും േപാളിസി നിബ നകൾ ും 
വ വ കൾ ും സമർ ി  പസ മായ േരഖകളുെട സ ീകാര തയ് ും വിേധയമായിരി ും 
എ ും ഞാൻ മന ിലാ ു ു. 
 
           
           
           
     േപാളിസി ഉടമയുെട വിരലടയാളം / ഒ ് 
           
(േപാളിസി ഉടമ നിര രേനാ ഈ ഫാറ ിേലത ാ  മേ െത ിലും ഭാഷയിലാണ് 
ഒ ിടു െത ിൽ, അവരുെട ഒ ്/വിരലടയാളം ഈ ഫാറ ിെല ഉ ട ം വിശദീകരി ് 
െകാടു ുതിനുേശഷം ഏെത ിലും േപാ ്മാ ർ, ഗാമമുഖ ൻ, േനാ റി, പിഎൽഐ / 
ആർപിഎൽഐ ഏജ ് സ ം ഔേദ ാഗിക മു ദ സഹിതം സാ െ ടു ിയിരി ണം.) 
 
േപര്: ______________________________________      
േമൽവിലാസം: ______________________________      
           
     സാ െ ടു ു  വ ിയുെട ഒ ് 
           
 
(ഓഫീസ് ഉപേയാഗ ിന് മാ തം. അേപ  ലഭി ു  CPC PLI ശാഖയിൽ പൂരി ി ു തിന്) 
 
അേപ േയാെടാ ം േചർ ിരി ു  േരഖകൾ േപാളിസി ഉടമ / അധികാരെ ടു ിയ വ ി 
സമർ ി  അസൽ േരഖകളുമായി താരതമ െ ടു ി േപര  ുമാ ിനു  അേപ യിൽ 
പറ ി ു  കാരണ ൾ ഈ േരഖകളുെട അടി ാന ിൽ ശരിയാെണ ും മ ് 
െപാരു േ ടുകെളാ ും ഇെ ും കെ ി. 
 
തീയതി: __________    സിപിസി ഇൻ-ചാർജിെ  ഒ ്: 

േപര്: 
ഉേദ ാഗേ ര:് 
ഓഫീസ് മു ദ:  
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അനുബ ം – II 
 
ൈക ് രസീത് 
( ബാ ് േപാ ്മാ ർ/സബ് േപാ ്മാ ർ  അെ ിൽ പിഎൽഐ – സിപിസി ഉേദ ാഗ ൻ 
പൂരി ി ് േപാളിസി ഉടമ ് നൽേക താണ്) 
 
േപാളിസി ന ർ _____________________________-മായി ബ െ ് േപാളിസി ഉടമ / നാമനിർേ ശം 
െച െ  വ ി / നിയു  വ ിയുെട  (ബാധകമായത് ടി ് െച ുക) േപരിൽ മാ ം / 
തിരു ൽ വരു ു തിനായു  ഫാറം താെഴ പറയു  േരഖകൾ സഹിതം സർവീസ് റിക ് 
ന ർ  ______________ പകാരം തീയതി __________ ൽ സ ീകരി ിരി ു ു.  
 
ഒ ം വ ി ു  േരഖകൾ  
1. അസൽ േപാളിസി േബാ ്  
2. േപാളിസി ഉടമയുെട തിരി റിയൽ േരഖയുെട സ യം സാ െ ടു ിയ പകർ ്  
3. േപാളിസി ഉടമയുെട േമൽവിലാസം െതളിയി ു  േരഖയുെട സ യം 

സാ െ ടു ിയ പകർ ്  
 
 

4. േപാളിസി ഉടമയുെട േപര ്തിരു ു തിന് എസ് ഒ പി പകാരം സ ർഭ ിന് 
അനുസൃതമായി േപാളിസി ഉടമയുമായി ബ െ  പസ മായ േരഖകൾ 

 
 

5. നാമനിർേ ശം െച െ  വ ി യുെട/ നിയു െ യാളുെട േപര് 
തിരു ു തിന് എസ് ഒ പി പകാരം പസ മായ േരഖകൾ 

 
 

6. അധികാരെ ടു ിയ വ ിയുെട തിരി റിയൽ േരഖയുെട സ യം 
സാ െ ടു ിയ പകർ ് (േപര് മാ ുവാനു  അേപ  സമർ ി ു തിന് 
േപാളിസി ഉടമ അധികാരെ ടു ിയ വ ി ആെണ ിൽ) 

 
 
 

7. അധികാരെ ടു ിയ വ ിയുെട േമൽവിലാസം െതളിയി ു  േരഖയുെട 
സ യം സാ െ ടു ിയ പകർ ് (േപര് മാ ുവാനു  ഫാറം 
സമർ ി ു തിന് േപാളിസി ഉടമ അധികാരെ ടു ിയ വ ി ആെണ ിൽ) 

 
 
 

8. സർ ാർ ആശുപ തി / സർ ാർ അംഗീകൃത ആശുപ തി നി ുമു  േപാളിസി 
ഉടമയുെട സ യം സാ െ ടു ിയ െമഡി ൽ സർ ിഫി ് 

 
 

അെ ിൽ  
വിസയുെട വിശദാംശ ളും ഇ യിൽ നി ് പുറെ  തീയതിയും വ മായി 
കാണി ു  പാസ് േപാർ ിെ  സ യം സാ െ ടു ിയ പകർ ് 

 
 

9. മേ െത ിലും േരഖ(കൾ), വ മാ ുക   
 
തീയതി: __________   ബാ ് േപാ ്മാ ർ/സബ് േപാ ്മാ ർ/ 

േപാ ്മാ ർ/സിപിസി ഇൻ-ചാർജിെ  ഒ ് : 
േപര്: 
ഉേദ ാഗേ ര:് 
ഓഫീസ് മു ദ:  

 
 
 
 
 
 
 
 
അനുബ ം-III 
 
അേപ േയാെടാ ം സമർ ി ാവു  
തിരി റിയൽ േരഖകളുെടയും േമൽവിലാസം െതളിയി ു  േരഖകളുെടയും പ ിക 
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തിരി റിയൽ േരഖ േമൽവിലാസം െതളിയി ു  േരഖ 
ആധാർ കാർഡ് ആധാർ കാർഡ് 
പാസ്േപാർ ് പാസ്േപാർ ് 
ൈ ഡവിംഗ് ൈലസൻസ് ൈ ഡവിംഗ് ൈലസൻസ് 
തിരെ ടു ് ക ീഷൻ േവാ ർ ഐഡി 
കാർഡ്, 

തിരെ ടു ് ക ീഷൻ േവാ ർ ഐഡി 
കാർഡ് 

ആരുെട േഫാേ ായാേണാ പതി ി ി ു ത് ആ 
വ ിയുെട േഫാേ ാ ഉ  േറഷൻ കാർഡ്  

േമൽവിലാസം േരഖെ ടു ിയ േറഷൻ കാർഡ് 
 

സിജിഎ ്എസ്/ഇസിഎ ്എസ് കാർഡ് േമൽവിലാസം േരഖെ ടു ിയ േഫാേ ാ 
തിരി റിയൽ കാർഡ് (േക  സർ ാർ/േക  
സർ ാർ െപാതുേമഖലാ ാപനം/സം ാന 
സർ ാർ/സം ാന സർ ാർ െപാതുേമഖലാ 

ാപന ളുെട മാ തം) 
എംപി/എംഎൽഎ/ ഗൂ ്-എ ഗസ ഡ് ഓഫീസർ 
അവരുെട െല ർ െഹഡിൽ നൽകു  േഫാേ ാ 
പതി ി  േമൽവിലാസം െതളിയി ു  
സർ ിഫി ്. 

എംപി/എംഎൽഎ/ ഗൂ ്-എ ഗസ ഡ് ഓഫീസർ 
അവരുെട െല ർ െഹഡിൽ നൽകു  േഫാേ ാ 
പതി ി  േമൽവിലാസം െതളിയി ു  
സർ ിഫി ്. 

ഗവൺെമൻറ് അംഗീകൃത വിദ ാഭ ാസ 
ാപന ളിൽ നി ുളള േഫാേ ാ പതി ി  

േമൽവിലാസം െതളിയി ു  സർ ിഫി ്  
(വിദ ാർ ി ് മാ തം) 

ഗവൺെമൻറ് അംഗീകൃത വിദ ാഭ ാസ 
ാപന ളിൽ നി ുളള േഫാേ ാ പതി ി  

േമൽവിലാസം െതളിയി ു  സർ ിഫി ്  
(വിദ ാർ ി ് മാ തം) 

വിേ ജ ്പ ായ ് തലവൻ അെ ിൽ 
ത ുല പദവിയിലു  അധികാരി നൽകു  
േഫാേ ാ പതി ി  തിരി റിയൽ സർ ിഫി ് 
( ഗാമ പേദശ ൾ ്)  

വിേ ജ ്പ ായ ് തലവൻ അെ ിൽ 
ത ുല പദവിയിലു  അധികാരി നൽകു  
േഫാേ ാ പതി ി  േമൽവിലാസം 
െതളിയി ു  സർ ിഫി ് 
( ഗാമ പേദശ ൾ ്)  

ഇൻകം ടാ ് പാൻ കാർഡ് െവ ര ബിൽ (കഴി  മൂ ് 
മാസ ിനു ിൽ ഉ ത)് 

സം ാന സർ ാർ നൽകിയി ു  േഫാേ ാ 
പതി ി  ജാതി, ിര 
താമസ ാരനാെണ ു   സർ ിഫി ് 

െടലിേഫാൺ ബിൽ/െമാൈബൽ േപാ ് െപ  ്
ബിൽ (കഴി  മൂ ് മാസ ിനു ിൽ ഉ ത)് 

സർ ാർ നൽകിയി ു  
എംജിഎൻആർഇജിഎ കാർഡ് 

ൈവദ തി ബിൽ (കഴി  മൂ ് 
മാസ ിനു ിൽ ഉ ത)്                    

സിഎ ി / പതിേരാധം / 
അർ ൈസനിക വിഭാഗം നൽകിയി ു  

ാർ ് കാർഡ് (േഫാേ ാ സഹിതം) 

ആദായനികുതി നിർണയ ഉ രവ് 
 
 

േപാേ ാഫീസ് അെ ിൽ മേ െത ിലും 
െഷഡ ൂൾഡ് ബാ ിൽ നി ു  േഫാേ ാ 
പതി ി  നിലവിെല പാസ്ബു ്  

വാഹന രജിസ്േ ടഷൻ സർ ിഫി ് 

േഫാേ ാ തിരി റിയൽ കാർഡ് (േക  
സർ ാർ/േക  സർ ാർ െപാതുേമഖലാ 

ാപനം/സം ാന സർ ാർ/സം ാന 
സർ ാർ െപാതുേമഖലാ ാപന ളുെട 
മാ തം) 

സർ ാർ നൽകിയി ു  
എംജിഎൻആർഇജിഎ കാർഡ് 

ഗവൺെമൻറ് അംഗീകൃത വിദ ാഭ ാസ 
ാപന ളിൽ നി ുളള േഫാേ ാ പതി ി  

തിരി റിയൽ കാർഡ് (വിദ ാർ ികൾ ് 
മാ തം) 

േപാേ ാഫീസ് അെ ിൽ മേ െത ിലും 
െഷഡ ൂൾഡ് ബാ ിൽ നി ു  േഫാേ ാ 
പതി ി  നിലവിെല പാസ്ബു ്  

േഫാേ ാ പതി ി  െപൻഷണർ കാർഡ് സം ാന സർ ാർ നൽകിയി ു  
േമൽവിലാസം ഉ തും േഫാേ ാ 
പതി ി തുമായ ജാതി, ിര 
താമസ ാരനാെണ ു   സർ ിഫി ് 
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േഫാേ ാ പതി ി  കിസാൻ പാസ് ബു ് േമൽവിലാസേ ാടു കൂടിയ െപൻഷണർ 

കാർഡ് 
 െ കഡി ് കാർഡ ്േ ്െമൻറ് കഴി  മൂ ് 

മാസ ിനു ിൽ ഉ ത)് 
േമൽവിലാസേ ാടു കൂടിയ കിസാൻ പാസ് 
ബു ് 

 


