
 
स.ं 17-75/2023-जीडीएस

भारत सरकार
संचार म�ंालय
डाक िवभाग

(जीडीएस अनुभाग)
 

डाक भवन, संसद माग�,
नई िद�ी - 110 001

िदनांक : 22.07.2024
 

सेवा म�,
 

सभी मु�य पो टमा टर जनरल
 

िवषय : पासपोट�  के  #लए आवेदन करने और िनजी उ'े(य से िवदेश या�ा पर जाने से पूव�  +ामीण डाक सेवक- को
अनाप#. /माण-प� जारी करने के  #लए िदशा-िनद0श- के  संबधं म�।
 
महोदय/ महोदया,
 

कृपया उपरो5 िवषय पर िदनांक 14.05.2023 को जारी काया�लय 6ापन सं�या 17-75/2023-GDS
का संदभ� ले।
 
2.         इस िवषय म� मुझे िदनांक 14.05.2023 के उ5 काया�लय 6ापन क9 :हदी अनुवािदत /;त अ+ेिषत करने
का िनद0श /ा< हुआ ह।ै अनुरोध ह ै िक इस काया�लय 6ापन का :हदी सं करण सभी संब;ंधत- क9 जानकारी म�
लाया जाए। 

भवदीय, 
 
 
 

(रिव पाहवा)
सहायक महािनदेशक (जीडीएस/पीसीसी/पीएपी)

टेलीफोन नं: 011-23096629
ईमेल:- adggds426@gmail.com
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[काया�लय �ापन सं. 17-75/2023-जीड�एस  दनांक १४.०५.२०२४ का  हंद� अनुवाद]
 

सं. 17-75/2023-जीड�एस
भारत सरकार
संचार मं1ालय
डाक 2वभाग

(जीड�एस अनुभाग)
 

डाक भवन, संसद माग�,
नई  दलल्ी-110 001

 दनांक : 14.05.2024
 

काया�लय �ापन
 

2वषय: पासपोट� के   िलए आवेदन करने और िनजी उ?े@य से  2वदेश या1ा पर जाने से पूव�
Cामीण  डाक  सेवकE  को  अनाप2F  Gमाण-प1  जार�  करने  के   िलए   दशा-िनदHशE  के   संबंध
     मK।
 
      इस िनदेशालय को, 2विभNन सक� लE से इस आशय के संदभ� GाO हो रहे हP  क
Cामीण डाक सेवकE को पासपोट� के िलए आवेदन करने और िनजी उ?े@य से 2वदेश या1ा
पर जाने से पूव� अनाप2F Gमाण-प1 जार�  कए जाने के संबंध मK मानक Gचालन G Qया
(एसओपी) िनधा�Sरत कT जाए।
 
2.   इस मामले कT जांच कT गई है। पासपोट� के िलए आवेदन करना  कसी भी नागSरक
का मौिलक अिधकार है। अतः, इस Gयोजन के िलए अनाप2F Gमाण-प1 जार� करने कT
आव@यकता नह�ं है। तथा2प, िनजी उ?े@य से 2वदेश या1ा पर जाने वाले जीड�एस के िलए
सYम Gािधकार� से या1ा-पूव� अनुमित (िनधा�Sरत Gोफॉमा� मK) लेना अिनवाय� है। तदनुसार,
ऐसे मामलE मK जीड�एस \ारा या1ा-पूव� अनुमित/एनओसी लेने के िलए 2विभNन
GािधकाSरयE \ारा Gप1 तथा एसओपी तैयार कT गई।
 
3.   अतः, यह िनण�य िलया गया है  क िनजी उ?े@य से 2वदेश या1ा के िलए अनुमित हेतु
अनुरोध संल]न Gा^प के मा_यम से Gोसेस  कया जाएगा। सभी `aेणयE के जीड�एस के
मामले मK ‘अनाप2F Gमाण-प1’ Gदान करने/अdवीकार करने वाला सYम Gािधकार�,
 डवीजन/यूिनट Gमुख (अथा�त कम से कम डाक सेवा, समूह ‘ख’ dतर का अिधकार�)
होगा।
 
4.    कसी भी जीड�एस को केवल िनfनिलaखत पSरadथितयE मK ह� 2वदेश या1ा कT
अनुमित नह�ं द� जाएगी :
     क)   य द जीड�एस ‘पुट ऑफ hयूट�’ पर हो;

 ख)  य द सतक� ता   के   j2kकोण से द�घ� शाadत लगाए जाने हेतु
अनुशासिनक कार�वाई    लं2बत हो;

     ग)   य द 2वभाग \ारा दज�  कसी िशकायत पर दां डक कार�वाई लं2बत हो;
     घ)   य द  कसी िनजी पY \ारा दज� कT गई िशकायत पर दां डक कार�वाई लं2बत
            हो, तो संबंिधत GािधकाSरयE से परामश� के पmात ह� अनुमित द� जाएगी।
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5.   हर j2kकोण से पूण� आवेदन GाO होने के 21  दन के भीतर, सYम Gािधकार�,
जीड�एस के एनओसी को dवीकृत/अdवीकृत करेगा। य द सYम Gािधकार� आवेदन GाO
होने के 21  दन के भीतर संबंिधत जीड�एस को अपना िनण�य संसूिचत करने मK असफल
रहता है, तो यह माना जाएगा  क इस मामले मK कोई आप2F नह�ं है और एनओसी Gदान
कर द� गई है।
 
6 .   ‘अनाप2F Gमाण-प1’ जार� करते समय िनfनिलaखत 2बNदओुं को _यान मK रखा
जाएगा:
     क.    क 2वदेश जाने के िलए छुqट� कT अविध 90  दन से अिधक कT न हो।

     ख.    क य द, एनओसी जार�  कए जाने के पmात जीड�एस के 2वst कोई
अनुशासिनक/दां डक मामला शु^ होता है; या उसे ‘पुट ऑफ hयूट�’  कया जाता है,
तो जार�  कया गया उu एनओसी dवतः अमाNय हो जाएगा और उu जीड�एस को
2वदेश या1ा पर जाने के िलए काय�मुu नह�ं  कया जाएगा। तथा2प, सYम
Gािधकार�, dवीकृत एनओसी/छुqट� के र?  कए जाने के संदभ� मK औपचाSरक
आदेश भी जार� करेगा।
ग.    क य द जीड�एस, dवीकृत छुqट� कT अविध, aजसके िलए एनओसी जार�
 कया गया था, के पूरे होने के बाद भी hयूट� के िलए Sरपोट� नह�ं करता है , तो
सYम Gािधकार� उस जीड�एस के 2वst Gशासिनक/अनुशासिनक कार�वाई कर
सकता है।
घ.    क य द कोई जीड�एस, एनओसी के िलए आवेदन  कए 2बना 2वदेश या1ा पर
जाता है या 90  दन पूरे होने के बाद भी hयूट� पर नह�ं लौटता है, तो धाSरत पद
पर उसका िलएन (Lien) समाO हो जाएगा और उu जीड�एस के 2वst Cामीण
डाक सेवक (आचरण एवं िनयोजन) िनयमावली, 2020 के अनुसार सेवा से हटाए
जाने/बखा�dत  कए जाने हेतु अनुशासिनक कार�वाई कT जाएगी। उस जीड�एस को
‘ऑफ hयूट�’ माना जाएगा और वह अनुCह रािश के भुगतान के िलए पा1 नह�ं
होगा। साथ ह�, उu पद Sरu माना जाएगा और तदनुसार, उसे ऑनलाइन
िनयोजन/dथानांतरण/अनुकंपा आधार पर िनयु2u आ द के मा_यम से भरा
जाएगा।

 
7.   अनुरोध है  क इस एसओपी को सभी संबंिधतE कT जानकार� मK लाया जाए और
जीड�एस कािम�कE के िनजी उ?े@य हेतु 2वदेश या1ा के िलए एनओसी Gदान करते समय
इसका कड़ाई से पालन  कया जाए।
 
           इसे सYम Gािधकार� के अनुमोदन से जार�  कया जाता है।    
 
 
 

ह ता>?रत
 

(र2व पाहवा)
सहायक महािनदेशक(जीड�एस/पीसीसी/पीएपी)

टेलीफोन नं: 011-23096629
ई-मेल: adggds426@gmail.com 

 
 
सेवा मK,
 
     सभी मु�य पोdटमाdटर जनरल  
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िनजी उ?े@य से 2वदेश या1ा पर जाने के  िलए जीड�एस \ारा  दए जाने वाले आवेदन हेतु मानक
Gचालन G Qया (एसओपी)

 
(i) Cामीण डाक सेवक \ारा ऐसी या1ा के कम से कम 30  दन पहले संबंिधत उप  डवीजन
Gमुख/यूिनट इंचाज� को अनुबंध – I मK  दए गए Gा^प मK आवेदन Gdतुत  कया जाएगा।
 
(ii) उप  डवीजनल Gमुख/यूिनट इंचाज� \ारा उu 2ववरण कT जांच कर तीन  दन के अदंर
आवेदन (अनुबंध – 1) के भाग – ख को भरकर, आवेदन  डवीजन/यूिनट Gमुख को अCे2षत
 कया जाएगा।
 
(iii)  डवीजन/यूिनट मK आवेदन GाO होने के 21  दन के भीतर,  डवीजन/यूिनट Gमुख कT
अनुमित/अdवीकृित/ ट�पaणयां अनुबंध-I I मK  दए गए Gा^प के अनुसार, संबंिधत जीड�एस को
संसूिचत कT जाएंगी। इसकT एक Gित उप  डवीजनल Gमुख को भी अCे2षत कT जाएगी। संबंिधत
जीड�एस \ारा आवेदन जमा  कए जाने के 21  दन के भीतर उu अनुमित/अdवीकृित/ ट�पaणयां
अव@य सूिचत कर द� जानी चा हएं।                                                 
                                                                             
                                  (iv)  डवीजन/यूिनट Gमुख \ारा अनाप2F Gमाण-प1
जार� कर  दए जाने के पmात, सYम Gािधकार� \ारा संबंिधत जीड�एस को 90  दन तक कT
छुqट� Gदान कT जा सकती है।
 
(v) 2वदेश या1ा पर जा रहे जीड�एस के dथान पर एवजी कT �यवdथा िनदेशालय के काया�लय
�ापन सं. 17-31/2016-जीड�एस  दनांक 11.02.2022 के तहत जार� अनुदेशE के अनुसार कT
जाएगी।
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अनुबंध – I

जीड�एस \ारा िनजी उ?े@य से 2वदेश या1ा पर जाने से पूव� अनुमित लेने हेतु Gोफॉमा�
भाग क – Cामीण डाक सेवक \ारा भरे जाने हेतु

1. जीड�एस का नाम  

2. जीड�एस का पदनाम
(बीपीएम/एबीपीएम/डाक सेवक)

 

3. काया�लय का नाम (बीओ/एसओ/एचओ)  

4. उप  डवीजन/ डवीजन का नाम  

5. ट�आरसीए का dतर  

6. पासपोट� नंबर  

7. कT जाने वाली 2वदेश या1ा का 2ववरण –
या1ा कT
अविध

या1ा  कए जाने
वाले देशE के
नाम 

उ?े@य अनुमािनत �यय (या1ा,
भोजन, आवास, वीजा,
2व2वध, अNय)

धन का
�ोत

2वदेश Gवास के
दौरान डाक प1ाचार
का पता

  
 
 

  
 

  

 8. 2पछले चार वष� के दौरान िनजी उ?े@य से कT गई 2वदेश या1ाओं का �यौरा (जीड�एस के ^प
मK िनयोजन से पूव� स हत) :-
या1ा  कए गए देशE के नाम या1ा कT अविध उ?े@य
   

 9 . घोषणा  : मP एतद\ारा यह घोषणा करता/करती हू ं  क ऊपर द� गई सभी सूचनाएं मेर�
जानकार� के अनुसार सह� हP और मP इनके सट�क होने कT पूण�तः aजfमेदार� लेता/लेती हू।ं
 

हdताYर : .......................
 दनांक : .......................
नाम : .......................

पदनाम : .......................
काया�लय का नाम : .......................
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शपथ-प1
मP, ___________ (जीड�एस का नाम), ____________ (पद और बीओ/एसओ/एचओ का
नाम), एतद\ारा यह शपथ लेता/लेती हू ं  क मP, मुझे dवीकृत छुqट� कT अविध समाO होने के
बाद अGािधकृत ^प से 2वदेश मK नह�ं ठह^ंगा/ठह^ंगी।  कसी भी िनयम या शपथ के उ�लंघन
कT adथित मK, मेरे 2व^t, समय-समय पर संशोिधत जीड�एस (आचरण एवं िनयोजन)
िनयमावली, 2020 के अनुसार अनुशासिनक कार�वाई कT जा सकती है।
 

 
 

हdताYर : .....................
 दनांक : .....................
नाम : .....................

पदनाम : .....................
काया�लय का नाम : .....................
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भाग ख – उप  डवीजनल Gमुख \ारा भरे जाने हेतु
 

1.   �या Cामीण डाक सेवक ‘पुट ऑफ hयूट�’ पर है।
2.   �या सतक� ता संबंधी  कसी मामले मK द�घ� शाadत अिधरो2पत करने के िलए कोई
अनुशासिनक कार�वाई लं2बत है? (य द है, तो 2ववरण Gdतुत करK।)
3.   �या 2वभाग \ारा दज�  कसी िशकायत पर कोई आपरािधक कार�वाई लं2बत है (य द
है, तो 2ववरण Gdतुत करK)।
4.   �या  कसी िनजी पY \ारा दज� िशकायत पर कोई आपरािधक कार�वाई लं2बत है
(य द है, तो 2ववरण Gdतुत करK)।
 
 

काया�लय कT मुहर स हत हdताYर
 

उप  डवीजन/यूिनट इंचाज� का नाम तथा पदनाम
                          दनांक :
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अनुबंध - ।।

सYम Gािधकार� \ारा  दए जाने वाले अनमोदन का Gा^प
फाइल सं. ......./.........

भारत सरकार
एसएसपीओ/एसपीओ का काया�लय, ..............  डवीजन

 
 दनांक : ...................

काया�लय आदेश
 
            2वभाग, एत�\ारा `ी/`ीमती/कुमार�.......................(जीड�एस का नाम)
....................... (जीड�एस का पदनाम तथा काया�लय का नाम) \ारा  दनांक.................
को Gdतुत आवेदन के संदभ� मK, िनfनिलaखत शत� के अ_यधीन ................. से
.................. कT अविध के िलए ........................... (उस देश का नाम, जहां कT या1ा
पर जाना है) कT या1ा हेतु अपनी ‘अनाप2F’ संसूिचत करता है :-
1.    क वह छुqट� मंजूर होने के पmात ्ह� 2वदेश या1ा पर जाएगा/जाएगी।
2.    क वह 2वदेश जाने से पूव� काय�भार हPडओवर कर अथवा उपयुu एवजी कT �यवdथा
कर जाएगा/जाएगी।
3.    क वह 2वदेश मK रहते हुए  कसी भी Gकार कT िनयु2u dवीकार नह�ं करेगा/करेगी
अथवा GिशYण या शैaYक पा�यQम मK भाग नह�ं लेगा अथवा  कसी भी �यवसाय का
Gचार-Gसार अथवा शुsआत नह�ं करेगा/करेगी।
4.    क सरकार उसकT 2वदेश या1ा के संबंध मK या1ा �यय आ द स हत  कसी भी Gकार
के अNय �यय हेतु उFरदायी नह�ं होगी।
5.    क वह सYम Gािधकार� कT पूव� अनुमित के 2बना बाद मK  कसी अNय उ?े@य हेतु
2वदेश या1ा के िलए उu ‘अनाप2F Gमाण-प1’ का Gयोग नह�ं करेगा/करेगी।
6.    क वह संdवीकृत छुqट� कT अविध बीत जाने के बाद अGािधकृत ^प से 2वदेश मK
नह�ं रहेगा और  कसी भी िनयम अथवा शपथ-प1 मK  दए गए वचन के उ�लंघन के मामले
मK वह समय-समय पर यथा संशोिधत जीड�एस (आचरण एवं िनयोजन) िनयमावली, 2020
के तहत अनुशासिनक कार�वाई का भागी होगा।
7.    क वह, 2वदेश मK रहते हुए सरकार मK धाSरत अपने पद से �याग-प1 नह�ं देगा/देगी
और  कसी भी पSरadथित मK उनका �याग-प1 dवीकार नह�ं  कया जाएगा।
8.    क वह सभी िनयमE का पालन करेगा/करेगी तथा भारत के सं2वधान के Gित
िन�ावान रहेगा/रहेगी। साथ ह�, ऐसी  कसी भी गित2विध मK शािमल नह�ं होगा/होगी, जो
दोनE देशE के परdपर संबंधE को Gितकूल ^प से Gभा2वत करे।
9.    क उनकT 2वदेश या1ा के दौरान देश के सुरYा Sरकाड� पर  कसी भी Gकार का Gभाव
नह�ं पड़ेगा।
10. य द एनओसी जार�  कए जाने के बाद जीड�एस के 2व^t कोई
अनुशासिनक/आपरािधक मामला बनता है या वह जीड�एस ‘पुट-ऑफ-hयूट�’ हो जाता है,
तो उu एनओसी dवत: ह� अमाNय हो जाएगी और उu जीड�एस को काय�मुu नह�ं  कया
जाएगा। साथ ह�, य द कोई छुqट� dवीकृत कT गई है, तो वह भी र? कर द� जाएगी।
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11.   क वह 2वदेशी अिभदाय (2विनयमन) अिधिनयम, 2010 मK िन हत िनयमE का
अनुपालन करेगा/करेगी।

 
 

एसएसपीओ/एसपीओ/यूिनट Gमुख
.................  डवीजन ( डवीजन का नाम)

Gित :
     अंCेजी पाठ के अनुसार।
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